CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /2025/ND-CP Ha Noi, ngay  thang nam 2025

DU THAO 3

NGHI PINH
Quy dinh chi tiet mt so diéu cua Luat Luu triv

- Can cur Luqt T o chite Chinh phu ngay 19 thang 6 nam 2015 va Ludt sia doi,
bo sung mot s6 diéu cua Ludt To chure Chinh phu ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can civ Ludt Luu trit s6 33/2024/QH1S5 ngay 21 thang 6 nam 2024,
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu,

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chi 1iét mot sé diéu cia Ludt
Luu trie.

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh ndy quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Luu trit, bao gom:

1. Khoan 5 Piéu 11 vé xay dung va cép nhét co so dit liéu tai liéu luu trir.
2. Khoan 5 Diéu 21 vé kho luu trit chuyén dung.

3. Khoan 5 Diéu 22 vé luu trit du phong.

4. Khoan 4 Diéu 25 vé tai liéu luu trix tiép can co6 diéu kién tai luu trit lich sir.

5. Khoan 6 Diéu 53 vé dicu kién ddi véi t6 chirc dau tu kinh doanh dich
vu luu trit va trinh tyu, tha tuc cap giay ching nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu luu trir.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, nhiing tir ngr dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Co s¢ dir ligu tai liéu luu trtt Phong luu trir Nha nude Viét Nam la tap
hop dir li€u chu cua tai li¢u luu trit thuéc Phong luu trtr Nha nudc Viét Nam dugce
sap x&p, to chuc dé truy cap, khai thac, chia s¢, quan ly va cap nhat thong qua
phuong tién dién tur.

2. Kho luu trit tai liéu gidy va tai liéu luu trir trén cac vat mang tin khac 1a
hé thong tong hop ha tang xay dung co ban, may moc, trang thiét bi dé€ luu trir tai
li¢u luu trir gidy va tai liéu luu trir trén cac vat mang tin khac.



3. Nén tang Luu trir sO quéc gia 1a hé thong thong tin tong hop ha tang cong
nghe duong truyén, giai phap k¥ thuat, phan mém duoc thiét lap 1am co so dé két
ndi, chia sé cac co so dit liéu tai liu luu trir; hd tro quan 1y co sO dir liéu tai liéu
luu trit va thyc hién hoat dong nghi¢p vu luu trit tai liéu luu tri $0.

4. Hé thdng quan 1y tai liéu luu trir sb 13 hé thong phan mém duoc thiét 1ap
nham thuc hién hoat déng nghiép vu luu trir, phat huy gia tri tai liéu luu trir va
quan 1y co s¢ dit li¢u tai li€u luu trit.

5. Xay dung va cap nhat co so dir liéu tai li¢u luu trir 14 vi¢e thém maoi dir
li€u chu cua tai liéu Iuu trir vao HE théng quan ly tai li¢u luu triv s6 hodc bd sung,
chinh stra mot s truong thong tin khong cd dinh thudc dir liéu chi cua tai liéu luu
trtr da co6 trong co sé dir liéu tai li€u luu trir va cac hoat dong khac.

6. Tinh xac thuc cua tai liéu luu trit s6 duoc xac dinh trong mot bbi canh
cong viéc cu thé ma noi dung tai liéu phan anh va duoc kiém chiing bé“mg thot
gian hinh thanh tai li€u, tac gia tai licu, thoi gian, dia diém dién ra cong vi€c trong
ndi dung tai li¢u va xac thuc s6 clia co quan, t6 chire co tham quyén dbi voi tai liéu.

7. Tinh toan ven cta tai liéu luu trit sb duoc xac dinh bﬁng viéc bao dam tai
liéu luu trit s6 khong bi thay doi hay mat mat ndi dung trong sudt qua trinh luu tri,
tinh tir thoi diém tai liéu duge tao 1ap hoan chinh, dua vao H¢ théng quan ly tai licu
Iuu trit s6 dén thoi diém str dung.

8. Tinh toan ven cua ho so luu trit sé duge xac dinh bﬁng viéc bao dam dﬁy
da thanh phan tai liéu, dit liéu va tha tu sap xép tai liéu, dir liéu trong ho so luu
trir s6 khong bi thay d6i trong sudt thoi gian luu trit, tir khi hd so luu trir s6 duoc
hoan thién dua vao Hé thong luu trit dén khi ho so luu trit s6 duoc dua ra st dung.

9. Tinh tin ciy cua tai liéu luu trir s6 duoc xac dinh trén co sd X4 minh
duoc tac gia tai liéu luu trix s6, noi luu trit tai lidu luu trit s6 va bao dam su toan
ven cua tai liéu luu trir s trong sudt qua trinh luu trit.

10. Sao luu dy phong cong nghé 13 hinh thirc sao luu hé théng dir lidu tir
Trung tam dir li¢u (DC - Data Center) sang Trung tdm du phong cong ngh¢ (DR
- Disaster Recovery) cua Kho luu trit s6 dé bao dam Kho luu trit s6 van hanh lién
tuc theo quy dinh.

11. Sao luu dy phong luu trir 1a hinh thirc sao luu dit liéu luu trit tor Trung
tam dir liéu (DC) sang Hé thong du phong luu trit (RR - Risk Recovery) hoic
tao 1ap tai liéu luu trit du phong cho tai liéu luu trix s.

12. Tai liéu luu trir tiép can co diéu kién 14 tai liéu luu trit khong thudc
Danh Muyc tai liéu c6 déng dau chi cac muc do mat nhung c6 ndi dung thong tin
néu st dung rong rii c6 thé anh huéng xau dén quéc phong, an ninh qudc gia,



loi ich quoc gia, dan toc, quan hé qudc t¢; trat tu, an toan xa hoi; dao duc xa hoi,
suc khde ctua cong dong.

Chuong I1
XAY DUNG VA CAP NHAT CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

Piéu 3. Thong tin vé dir li¢u chu cua tai liéu lwu trir

1. Dit liéu chu cua tai liéu luu trir gdm dit 1iéu chi cua phong luu trix, dit
liéu chu ctia ho so luu trit va dit liéu chu cua tai liéu luu trir.

a) Dir lidu chu ctia phong luu trit gdm: M4 phong/cong trinh/suu tap luu
trir, tén phong/cong trinh/suu tap luu trir, |1ch st don vi hinh thanh phong, thoi
gian tai liéu, tong s6 tai liéu glay (néu c0), sb luong tai licu glay da so hoa (neu
c6), cac nhom tai liéu chu yéu, cac loai hinh tai liéu khac (néu cd), ngdn ngit, $6
lwong trang tai lidu da 1ap luu trit du phong (néu co), ghi chu.

b) Dt liéu chu cua h6 so luu trir gdm: ma ho so, tiéu dé ho so, thoi han luu
trir, mtrc do tlep can (che d6 st dung), ngdén ngi, thoi gian bat dau thoi gian két
thuc, tir khoa, tong o tai liéu trong hd so, s6 lugng to (néu co), sb luong trang,
tinh trang vat ly (néu €0), Ky hiéu thong tin (néu co), mic do tin cay, ma ho so
gbe gidy (néu co), ché do 1ap tai lidu luu trit du phong, tinh trang 1ap tai liéu luu
trlr du phong, ghi chu.

c) Dir liéu chu cua tai liéu luu trix gém ma dinh danh tai liéu, ma luu triv
tai liéu, thot han Ivu trir, tén loai tai liéu, so cua tai liéu, ky hiéu cua tai liéu, ngay
thang nam, tén co quan, t6 chirc, ca nhan ban hanh, trich yéu noi dung, ngon ngir,
s0 lugng trang, s6 luong to (néu c6), ky hiéu thong tin, tir khoa, muc d6 tiép can
(ché do st dung), murc d¢ tin cay, but tich (néu cd), tinh trang vat 1y (néu c6), quy
trinh xtr Iy (néu c6), ché d6 1ap tai liéu luu trir du phong, tinh trang 1ap tai liéu luu
trlr du phong, ghi chu.

d) Dt liéu chu cua tai liu luu trir phim/anh: ma luu trix tai li€u, thoi han
luu trit, phan loai (dm ban goc/du’ong ban), s6 luu trir (ddc thu), ky hi¢u thong tin
(néu c0), tén su kién, tiéu dé phim/anh, tac gia, dia dlem chup, thot gian chup,
mau sac, cd phim/anh, tai liéu di kém (neu c0), muc do tlep can (che do su dung),
tinh trang vat 1y (néu c6), ché do 1ap tai liéu luu trir du phong, tinh trang 1ap tai
liéu luu trtr du phong, ghi chu.

d) Dt liéu chu cua tai liu luu trir ghi @m, ghi hinh: ma luu trir tai liu, thoi
han luu trix, phan loai (4m thanh/video), s6 luu trit (dic thu), ky hiéu thong tin
(néu co), tén sy kién, tiéu dé am thanh/video, tac gia, dia diém, thoi gian, ngon
ngit, thoi luong, tai liéu di kém (néu c6), mirc do tlep can (ché d6 sir dung), chat
luong &m thanh/video, tinh trang vat 1y (néu c6), ché do 1ap tai liéu luu trit du
phong, tinh trang 1ap tai li¢u luu trir du phong, ghi cht.

2. Dir liéu chi cua tai liéu luu trir dong bd véi cu tric dir liéu cua tai liéu
Iwu trit trong toan bo Phong luu trit quoc gia Viét Nam dé bao dam chia sé, khai
thac theo quy dinh cta phap luat.



Pi¢u 4. X4y dung va cip nhit co sé dir liéu tai li¢u hru trir Phong luu
trir Nha nudc Viét Nam

1. Thiét ké kién trac dir liéu bao dam tuan thu Khung kién trac dit liéu quy
dinh bdi Khung kién trac Chinh phu dién tr Viét Nam.

2. Nguén dir li€u chu cua tai liéu luu trit cap nhat vao co sé dir lidu tai liéu
luu trlt Phong luu trir Nha nudce Viét Nam

a) Dir liéu tir Hé thong quan 1y tai liéu luu trir s6 cua cac co quan, td chirc
thude truong hop nop tai li¢u vao luu trit lich st cua nha nude cap trung wong.

b) Dt li¢u trong HE théng quan ly tai liéu luu trir s6, dit liéu duoc tao lap
tur tai liéu luu trit gidy va tai liéu trén cac vat mang tin khdc tai luu trir lich st ciia
nha nudc cap trung wong.

c) Dit ligu tur co s& dir liéu tai li¢u luu trir cia bg, nganh, dia phuong quy
dinh tai khoan 2 Diéu 11 Luat Luu trir.

d) Dtr li¢u tai li¢u luu trir tu c6 gia tri dac biét.

3. Viéc cap nhat dir li¢u tai liéu luu trir vao co so dir li¢u tai liéu luu triv
Phong Iuu trtr Nha nude Viét Nam tu co s& dit licu tai ligu luu trir ciia bg, nganh,
dia phuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Luat Luu trir dugce thuc hién nhu sau:

a) Tai liéu luu trit vinh vién thudc co s dit liéu tai liéu luu trir cia bo,
nganh, dia phuong dugc cép nhat vao co sé dir licu luu trit Phong Luu trir nha
nudc Viét Nam thong qua Nén tdng Luu trir s6 quoc gia.

b) Truong hop co sé dir liéu tai liéu luu trlt cia bd, nganh, dia phuong da
két nbi voi co so dir liéu tai lidu luu trir Phong luu trir Nha nude Viét Nam, dir
liéu tai liéu luu trir dugc cap nhat, ddng bo vao Nén tang Luu trit sb qudc gia ngay
khi dir 1i€u dugc cap nhat vao co s¢ dir liéu cua bg, nganh, dia phuong.

'C) Truong hop co so dir liéu tai liéu luu trit cua bg, nganh, dia phuong chua
két ndi v6i co so dit liéu tai liéu luu trit Phong luu trir Nha nude Viét Nam, co
quan chiu trach nhi¢m cap nhat dit li¢u thuc hién viéc cap nhat dir licu tai licu luu
trit vao Nén tang Luu trit sé qudc gia trong thoi han mot nim ké tir ngay ho so,
tai liéu dugc thu ndp vao luu trit hién hanh.

d) Chu quan co sé dir liéu thiét 1ap cong cy, bi¢n phap dé cap nhat, déng bo
dit li¢u véi co sé dir liéu Phong Luu trir nha nude Viét Nam bao dam an toan, bao mat.

4. Viéc bo sung, chinh stra thong tin trong co s¢ dir liéu tai liéu luu trix
Phong luu trit Nha nude Viét Nam thuc hién khi c6 thong tin méi hoac phat hién
thong tin khong chinh xac.

a) Co quan, t chtic, c4 nhan duoc phan quyén quan 1y thyc hién viéc chinh
sua, bd sung doi voi dit 1iu chu cua tai li€u luu trir thudc tham quyén quan ly
thong qua tai khoan dugc cap dé truy cap vao H¢ thong.

b) Co quan, t chirc, ca nhan dé xut chinh stra, bo sung bang vin ban giri
dén Chu quan co so dir li¢u dé thuc hién viéc cap nhat.



5. CAu tric dir liéu chi ciia tai liéu luu trit dé thu thap va cap nhat thyc hién
theo quy dinh cua phap luat vé cau tric dir li¢u tai liéu luu trtr.

Piéu 5. X4y dung va cip nhit co sé dir li¢u tai liéu luu trir b, nganh,
dia phuwong

1. Thiét ké kién tric dit liéu bao dam tudn thii Khung kién tric dit ligu quy
dinh boi Khung,kién trac Chinh phﬁ dién tir Yiét Nam, Kién triic Chinh phu di¢n
tir cap bo va Kién trac Chinh quyén dién tir cap tinh.

2. Ngué)n dit liéu chu va tai liéu luu trir dé xay dung va cap nhat vao co s&
dir liéu tai li¢u luu trir cua bd, nganh, dia phuong

a) Dit liéu tir Hé thong quan 1y tai liéu luu trit s6 cua co quan, to chirc thudc
pham vi quan ly cua bg, nganh, dia phuong.

b) Dit liéu duoc tao 1ap tir tai lidu luu trir gidy va tai liéu trén cac vit mang
tin khac tai luu trir lich str.

3. Nguén dir li¢u chu va tai licu luu trir xay dung va cap nhat vao co s¢ dir
ligu tai licu luu trlt cia co quan, t6 chirc thudc bg, nganh, dia phuong

a) Dir liéu tir Hé thdng quan 1y vin ban va diéu hanh.
b) Dit liéu tir Hé thong xir 1y chuyén mén, nghiép vu.

c) Dir liu dugc tao 1ap tu tai licu luu trix giéy va tai liéu luu trir trén cac vat
mang tin khac tai luu trit hién hanh.

4. Chu quan co s¢ dir liéu caa bd, nganh, dia phuong xay dung, bo sung,
hoan thién Hé thong quan 1y tai liéu luu trit s6 cta bd, nganh, dia phuong, chuan
bi cac diéu kién bao dam san sang két ndi v6i co so dir liéu tai liéu luu trir Phong
Ivu trtt Nha nudc Viét Nam

5. Co s¢ dit li¢u tai liéu luu trir cia bg, nganh, dia phuong duogc thu thap,
luu trir, khai thac, str dung dit liéu chu cua tai li¢u luu trit Phong luu trt Nha nude
Viét Nam thudc pham vi, thim quyén quan 1y nha nudc cta bd, nganh, dia
phuong; bao dam tinh cap nhat, déng bd dir li€u véi1 co so dir li€u ta1 liéu luu triv
Phong luu trir Nha nude Viét Nam.

Piéu 6. Két ndi, chia sé, khai thac co s¢ dir liéu tai liéu lwu trir thude
Phong luu trir Quoc gia Viét Nam

1. Céc co so dir liéu tai liéu luu trir thudc Phong luu trir Quéc gia Viét Nam
dugc ket ndi dé chia s¢, khai thac theo quy dinh cua Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP
ngay 09 thang 4 nam 2020 ctia Chinh phu vé quan ly, ket ndi va chia sé dir liéu s6
clia co quan nha nudc thdng qua Nén tang Luu trit s6 qubc gia.

2. Cac co quan cuia Dang, co quan quan Iy nha nudc khai thac co so dit liéu
tai liéu luu trir thue Phong luu trik Quoc gia Viét Nam phuc vy cac hoat dong
quan ly theo tham quyeén.



3. Viéc khai thac co so dir liéu thudc Phong luu trit Quéc gia Viét Nam theo
quy dinh phap luat vé quan ly, két noi, chia sé dir liéu va bao vé thong tin ca nhan,
dir liéu ca nhan.

4. Viéc khai thac va stir dung thong tin trong co s¢ dir liéu tai liéu luu trix
thudc Phong luu trir Quoc gia Viét Nam theo pham vi do Cha quan co sé dir liu
quy dinh.

5. Co quan, t6 chirc, c4 nhan co dir lidu trong H¢ théng hoac tich hop dir
li¢u vao H¢ thong c6 quyén khai thac, st dung thong tin tir co s& dir li¢u tai li¢u
luu trlt cua minh trong HE thong.

6. Co quan, t6 chirc, ca nhan khai théac, st dung dir liéu khac trong Hé théng
theo hinh thirc cung cap thong tin tir co s¢ dir liéu tai li¢u luu trir ciia Chu quan
co s¢ dit li¢u hodc don vi quan tri H¢ thong.

Piéu 7. Biao dam an toan, bao mit co s& dir liéu tai liéu lwu triv

1. Co s¢ dir liéu tai liéu luu trir duge bao dam an toan, bao mét thong tin
trong h¢ thng theo quy dinh cua phap luat Ve an toan thong tin mang, phap luat
vé dir liéu, phap luat vé luu trit va phéap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Cap d6 an toan hé thong thong tin caa Hé théng quan 1y tai liéu luu triv
s0 thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé bao dam an toan hé thong thong tin
theo cap do.

3. Thiét bi, phuong tién luu trit co s dir lidu tai liéu luu trit dugce quan 1y
va bao quan an toan theo quy dinh vé Kho luu trir s6. Viéc mang thiét bi, phuong
tién luu trir co s& dit liéu tai liu luu trir ra khoi Kho luu trir so do nguoi ding dau
co quan, to chirc quan 1y Kho Iuu trit s6 quyét dinh.

4. Chu quan cac co so dir liéu thiét 1ap cong cu, bién phap dé xéc thuc viéc
hoan thanh qué trinh cap nhat, dong bo dir liéu hoac kénh truyén, nhan dit li¢u an
toan, bdo mat, ddm bdo an toan thong tin mang va an ninh thong tin.

Piéu 8. Kiém tra co sé dir liéu tai liéu luu triv

1. Hang nam co quan, t6 chirc phai 1ap ké hoach kiém tra co so dit liéu tai
liéu luu trtr thudc pham vi quan 1y.

2. Pinh ky va trong thdi han 3 nam, co quan, to chtc phai bao dam kiém
tra toan bd co s dit liéu tai liu luu trr thudc pham vi quan 1y.

3. Kiém tra co s& dir liéu tai liéu luu trir thuc hién nhu sau:

a) Xac dinh va phan loai nguén co s6 dit liéu tai liéu luu trix kiém tra (chon
phong luu trir d€ chon diém va chon Xac suat co so dir liéu trong phong).

b) Khoi dong hé théng trang thiét bi, phﬁn mém phuc vu kiém tra.

C) Két nbi hé théng phuc vu kiém tra voi phuong tién luu tri.

d) Kiém tra co s& dir liéu tai liéu luu trit.



d) Théng ké daph Muc co sé dit liéu kiém tra gém tén t€p tin kiém tra, dia
chi luu trix tép tin bi 10i.
e) Ghi bién ban theo quy dinh tai Mau s 1 ctia Phu luc I Nghi dinh nay.

g) Thyc hién phuong an khac phuc 16i (bd sung cac truong tin bi 161, bd
sung dir liéu tir cac ngudn du phong, s6 hoa lai tai liéu bi 16i va bd sung vao Hé thong).

h) Lap hd so vé qué trinh kiém tra.
Picéu 9. Sao lwu co s¢ dir liéu tai liu luu triv
1. Thot gian va phuong thirc sao luu

a) Co s¢ dir liu tai liéu luu trr phai sao luu hing ngay theo phuong thirc
sao luu gia tang, dinh ky hing thang phai sao luu theo phuong thiic sao luu day du.

b) Co s¢ dur li¢u tai licu luu trir phai sao luu 03 nam/01 lan theo phuong
th&c sao luu day du; dir liéu chu cua ho so, tai liéu luu trit dugce sao luu va luu triv
bang dinh dang tép tin XML (eXtensible Markup Language).

2. H¢ thong sao luu can duoc kiém tra dinh ky mdi quy va phai béo céo co
quan quan 1y dé du bao tinh hudng, kip thoi xir 1y cac su ¢b va co giai phap khic
phuc hu hong.

3. Thuc hién vi¢c sao luu dinh ky co s¢ dit li€u tai liéu luu trir nhu sau:

a) Xac dinh ngudn co so dir liéu tai liéu luu trix sao luu.

b) Chuan bi, kiém tra phuong tién sao luu (phan mém quan 1y co s& dit liu
tai liéu luu trix, phuong tién luu trit, phan mém phuc vu sao luu).

¢) Thuc hién sao luu d6i véi ma ngudn phan mém va co sd dit liéu tai liéu
luu trir vao phuong tién luu trir.

d) Kiém tra két qua sao luu sau khi hoan thanh sao luu. Truong hop két qua
sao luu khong dat yéu cau thi dé xuit bién phap khic phuc 16i va bao cdo nguoi
c6 trach nhiém xtr 1y. Trudng hop viée sao luu dat yéu cau thi chuyén phuong tién
luu trit chtra co s dir lidu tai liéu luu trit sao luu vao noi bao quan.

d) Bao quan phuong tién luu trit chtra co sé¢ dir li€u tai li¢u luu trit sao luu
theo quy dinh ctia co quan, t6 chic.

e) Ghi nhat ky va lap Bién ban sao luu theo quy dinh tai Mau s6 2 va 3 caa
Phu luc I Nghi dinh nay.

h) Lap hd so qua trinh sao luu.
4. Chuyén dbi phuong tién luu trit

Co sé dir liéu tai liéu luu trir phai dugc chuyén doi phuong tién luu trix
trong thoi han ngan hon it nhat 01 ndm so véi thoi han dd bén cia phuong tién
luu trit hoac theo khuyén cdo cuia nha san xuat phuong tién luu trit.



Piéu 10. Xir Iy sur ¢6 va phuc hoi co s6 dir liéu tai liéu luu triv

1. Khi ¢ su ¢0 tin hoc, co quan, t6 chirc can xac dinh nguyén nhan xay ra
su ¢0 do 161 phan cung hoac 161 phan mém dé tim giai phap khac phuc.

2. Thuc hién cach ly co so dit liéu tai liéu luu trir v6i ngudn gay hong dit
liéu, khac phuc su ¢0 phan ctiing, chan tan cong xam nhdp mang, tat tién trinh phan
mém bdo ddm hé thong van hanh binh thuong.

3. Kiém tra 151 phan mém ddi v6i hé diéu hanh, kiém tra co s dir liéu Hé
thong quan ly tai liéu luu trir s6 d€ xac dinh cac bién phap phuc hoi.

4. Khi di xac dinh nguén co s& dit liéu tai liéu luu trit cAn phuc hdi, ngudi
dugc giao nhiém vu xtr 1y 1ay tép tin sao luu co s¢ dit li€u gan nhat trude thoi diém
xdy ra su ¢0 dé tién hanh phyc hoi.

a) Truong hop co s¢ dit liéu tai lidu luu trir gip su ¢, ngudi dugc giao
nhiém vu thyc hién khoi phuc lai dir liu bang cach str dung tép tin sao luu dit liéu
gan nhat trude thoi diém xay ra su cd bang chire nang Backup/Restore cua h¢
quan tri co s& dit liéu hodc chirc ning phuc hdi dir liéu ctia phin mém tmg dung.

b) Trudong hop phan mém quan tri co s dit liéu gap su cb thi thuc hién luu
lai dit liéu tai liéu luu trit va tién hanh cai dat lai hé quan tri co s& dir li¢u, st dung
chtrc nang Attach Database cua hé quan tri co s¢ dir ligu dé phuc hoi lai dix liéu
da Iuu lai & budc trén hodc st dung dir liéu sao luu gan nhat trudce thoi diém xay
ra sy ¢ dé tién hanh phuc hoi dit lidu.

c¢) Truong hop phan mém tmg dung gip su cb thi thuc hién khoi phuc lai
bang cach s dung phan mém tGng dung d3 dugc sao luu gan nhit trude thoi diém
Xay ra su co.

5. Khi hé théng hoat dong tro lai, ngudi duge giao xtr 1y su ¢6 thuc hién
kiém tra dit liéu dé bao dam di liéu sau khi phuc héi hoan toan day du, chinh xéac
so voi trude thoi diém xay ra su cd.

6. Lap B~1en ban xu ly su cd va phuc hoi co sé dit liéu tai liéu luu trir theo
quy dinh tai Mau s6 4 cua Phu luc I Nghi dinh nay.

7. Lap ho so vé xtr Iy su ¢b va phuc héi co s¢ dit lidu tai lidu luu trit.

Piéu 11. Trach nhiém xay dung va cip nhit co sé dit liéu tai liéu luu triv

1. Chu quan co s¢ dir liéu tai licu luu tri

a) BO Noi vu 1a cha quan co sé dir li€u tai li¢u luu trit Phong luu trit Nha
nudc Viét Nam.

b) BY, co quan ngang B, co quan thuc Chinh phu, Toa an nhan dén t6i cao,
Vién kiém sat nhan dan t6i cao, Kiém toan nha nudc, Vin phong Chu tich nudc,

Vin phong Qudc hoi, co quan khac ¢ trung wong, Uy ban nhén dan cap tinh 1a chu
quan co s¢ dir lig¢u tai li¢u luu trir thude pham vi, tham quyén quan 1y.

2. Bon vi quan ly, duy tri dir liéu va van hanh Hé théng



a) Thuc hién nhiém vu quan ly, quan tri dir liéu va Hé thong.

b) Tham muru, t6 chuc thuc thi, gidm sét cac chinh sach, quy dinh, kiém tra,
giam sat dir liéu.

¢) Thyc hién quan tri dit liéu, quan ly thiét ké va mo hinh héa dir liéu; quan
ly viéc tich hop va twong tac dir liéu, quan ly chat lugng di liéu; an toan dir liéu;
quan ly dit liéu chu caa co sé dit liéu.

~d) Van hanh Hg thong dé bao dam duy tri hoat dong binh thuong cua Hé

thong phuc vu thu thap, cap nhat, ,duy '[I’\I,q khai thac va sir dung co s& dir liéu.
Truong hop don vi van hanh Hé thong la té chure, doanh nghiép dugc don vi ghﬁ
quan thué thuc hién van hanh, thi khéng duoc quan ly tai khoan quan tri Hé thong
va tai khoan quan tri co s& dit liéu.

d) Thuc hién cac hoat dong quy dinh tai Piéu 7, 8, 9, 10 ciia Nghi dinh nay
va quy dinh cua phap luat khac lién quan.

3. Chu quan co sé dir li€u tai liéu luu trir, don vi quan ly, duy tri dit li¢u va
van hanh Hé théng va cic co quan, to chuc lién quan c6 trach nhiém bao dam sy
lién két gitra co so dur li€u tai liéu luu trir voi dia chi luu trir tai liéu luu trie gbe dé
tao thuan loi cho t6 chtrc, c4 nhan khai thac toan van tai liéu luu trir gdc.

Chuong III
~ KHOLUU TRU TAI LIEU LUU TRU GIAY
VA TAI LIEU LUU TRU TREN VAT MANG TIN KHAC

Piéu 12. Yéu ciu chung ciia Kho lwu trir

1. Kho luu trix tai liéu luu trit gidy va tai liéu luu trit trén cac vat mang tin
khac (goi tat 1a Kho luu trit) phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Bao quan an toan tai liéu luu trit gidy va tai liéu luu trit trén cac vat mang
tin khac cta cac co quan, to chuec.

b) Quan 1y tap trung théng nhat tai lidu luu trir gidy va tai liéu luu tri trén
cac vat mang tin khac ctia phong luu tri.

¢) Thuan loi cho str dung va phat huy gia tri cua tai liéu luu trir gidy va tai
liéu luu trit trén cac vat mang tin khac.

2. V1 tri dat Kho luu trit phai thuan tién giao thong, c6 dia chat 6n dinh, xa
cac chan dong nén, co6 dia thé cao, thoat nudc nhanh, khong & gan cac khu vuc dé
gdy chay, no, 0 nhiem.

3. Vi tri kho bao quan tai liéu luu trir doc 1ap voi cac khu vue khac.

4. Thiét ké hop 1y, lién hoan, thuan tién trong viéc thuc hién cac quy trinh
nghi¢p vu va bdo v€, bdo quan an toan cac loai hinh tai li¢u luu tri.
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5. Kho luu trir gém cac khu vuc nghi¢p vu: khu vuc }(ho bao quan tai liéu,
khu vuc xtr Iy nghiép vu luu trit, khu hanh chinh, khu vuc lap dat thiét bi ky thuat
va khu vuc phuc vu cong chung.

6. C6 luc lugng bao vé chuyén trach bao dam an toan Kho luu trir.

Piéu 13. Cap d6 ciia Kho hru trir

1. Kho luu trit theo cap do

a) Kho Iuu trit cp do 1: bao quan duéi 3000 mét gia tai liéu, dién tich san
dudi 936 m?.

b) Kho luu trit cip do 2: bao quan tir 3000 dén dudi 6000 mét gid tai lidu,
dién tich san 936 - 1875 m>.

¢) Kho luu trit cip d6 3: bao quan tir 6000 dén dudi 10000 mét gia tai licu,
dién tich san 1875 - 3200 m?.

d) Kho luu tri¥ cAp d§ 4: bao quan tir 10000 mét gi4 tai ligu tré 1én, dién tich
san toi thiéu 3200 m?.

2. S6 luong tai liéu luu trit cAn bao quan cin ¢t vao nhitng quy dinh sau:
a) S6 luong tai liéu thyuc té dang bao quan tai Kho luu tri.

b) S6 luong tai liéu thyuc té dang bao quan tai cac ngudn thu ndp di dén han
ma chua thu ve.

¢) S6 luong tai liéu ude tinh hinh thanh & cic ngudn thu ndp sé thu vé trong
30 nam to.

d) S6 luwong tai lidu luu tri tu ude tinh s& suu tim hodc duge cho, ting, ky
gl cua cac to chirc va ca nhan.

3. Thiét ké cac hang Muc ctia Kho luu trit theo cap do

Khi thiét ké kho luu trir c6 quy md tir cap d6 2 trd xudng co6 thé hop nhat cac
phong cua khu hanh chinh va khu vuc phuc vu cong chung theo diéu ki¢n thuc té.

Piéu 14. Yéu ciu vé khu vue kho bao quan tai liéu

1. Khu vuc kho bao quan tai li¢u duogc bd tri thanh khu vuc riéng, han ché
tiép xtc véi duong di, 6 161 ra vao doc 1ap, phu hop vai tung loai hinh tai li¢u.

2. Dién tich san xay dung

a) Dién tich san kho bao quan tai liéu luu trit gidy tinh tdi thiéu bang mot
phan nam (1/5) tong s6 mét tai li¢u luu trit gidy can bao quan.

b) Dién tich san kho bdo quan tai li€u luu trir trén vat mang tin khac tbi
thiéu bang dién tich dat trang thiét bi bao quan.

3. Di¢n tich kho bdo quan tai liéu va hudéng ctra
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a) Mbi kho bao quan tai liéu c6 dién tich ti da khong qua 200m? gom: dién
tich céc gia dé tai liéu, dién tich 161 di gitra cac hang gia, 161 di dau gia, 161 di chinh
trong kho.

b) Hudng cira cac kho bao quan tai lidu tiép xtc truc tiép vi méi trudng
bén ngoai bo tri tranh hudng Tay.

4. Két cau

Két ciu kho bao quan tai liéu phai co strc chiu tai bén viing, chéng dugc
dong dat trén 7 do richter, chong dugc bao trén cap 12.

5. Téi trong san

Tai trong san t6i thiéu 1a 1700 kg/m? néu st dung gia cd dinh hodc 2400
kg/m?néu st dung gia di dong.

6. Nén

Nén kho bao quan tai liéu phai duoc xur 1y chéng mbi, bang phang, chiu
dugc ma sat va khong gy bui.

7. Tuong

a) Tuong kho bao quan tai liéu va twong ngan gitra cac kho bao quan tai
liu bao dam chdng 4m mdc, chdng bam byi, c¢6 d6 chiu ltra cap 1 theo tiéu chuan
quy dinh cua Nha nudc.

b) Tuong kho bao quan tai lidu c6 thé thiét ké hai 16p hoic mot 16p. Thiét
ké hai 16p la tudng ngoai cach tuong trong khoang 1,2 m tao hanh lang chéng
nong, chong anh sang mat troi chiéu tryuc tiép vao kho bao quan tai liéu va dé bd
tri mot s6 thiét bi khi can. Thiét ké mot 16p 1a do day t6i thiéu cia tudng 14 0,6 m.

8. Mai

a) Mai duoc thiét ké 2 16p, 16p trong d6 bé tong cot thép tai chd, 16p ngoai
bang vat liu cach nhiét.

b) Giita hai 16p mai c6 chiéu cao tdi thiéu 1 m tao luu khong thong thoang,
mai kho ¢6 do doc toi thi€u 5 %, khong bo tri hé thong chira nude trén mai.

9. Chiéu cao tang

a) Tang kho c6 chiéu cao thong thuy tdi thiéu 2,4 m.

b) Tang giap mai chdng nong co6 chiéu cao khoang 3,6 m.

¢) Tang ham thong gio, chéng am, chéng mdi c6 chiéu cao tir 2,1 m - 2,4 m.
10. Cua

a) Cua ra vao va ctra thoat hiém phai dugc lam mdt canh bang vat liéu
chong chay, c6 chi€u rong toi thiéu 1m, mo theo chiéu tir trong ra ngoai, Khe hd
gitra cac canh ctra v&i mat nén khong dugce 16n hon 5 mm.
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Pbi voi nhitng kho bao quan tai lidu duoc lap dat diéu hoa nhiét do thi ctra
kho phai bdo ddm chong duoc that thoat nhiét.

b) Cira s6: dién tich ctra s6 chiém khoang 1/ 10 dién tich mat tuong kho.
Truong hop tuong kho thiét ké mot 16p thi cac ctra so duge thiét ké doi xung; cua
s0 phai co kha nang chéng dot nhap, chéng con trung, chéng bui, chong nam méc,
chdng anh sang mat troi truc tlep, bao dam d6 chiéu sang tu nhién tdi thiéu va cho
phép thdng gid tu nhién khi can.

11. Giao thong chiéu doc trong kho gdm:
a) Cau thang chinh.

b) Cau thang thoat hiém dugc bd tri & dau mut khu vuc kho, rong trong
khoang 1,5m -2,0 m.

¢) Thang méy duoc lap dat cho kho bao quan tai liéu co tu hai tang tro 1én.
Thang may duogc dat & khu vuc tiép giap gitra cac phong kho bao quan véi cac
phong lam viéc. Thang may chd tai li€u co6 tai trong hiru ich 500 - 800kg, c6 tuong
chiu Itra bao quanh v6i d6 chiu Itra 4 gio. Thung thang may co kich thudce 1,5m x
1,8m va ctra m¢ co6 chi€u rong hitu ich toi thi€u 1,2 m.

12. B4 tri gia dé tai lidu gidy va tai liéu luu trix trén vat mang tin khac

Gia dé tai liéu duoc 1ap thanh hang, moi hang gia khong dai qua 10 m. Cac

hang gia duoc dat vudng goc voi cura 0, cach mét tuong tur 0,4 m - 0,6 m. Lbi di
giita cac hang gia tir 0,7 m - 0,8 m, 16i di giita hai dau gia tir 1,2 m -1,4 m.

Nguyén tic xep tai liéu |én gia la ngoai vao trong, tir trai qua phai, tir trén
xubng dudi, trong mdi khoang gia, theo hudng cta nguoi dimg xép quay mat
VAo gia.

13. Yéu ciu vé méi truong trong kho

a) Nhiét o, do am

- D6i v6i tai lidu luu trir gidy can khéng ché va duy tri ¢ nhiét d6 20°C
(+2°C) va do am 50% (+ 5 %).

- Dbi v6i tai liéu phim, anh, bang, dia can duy tri nhiét do 1a 16°C (+ 2°C)
va do Am 14 45% (£ 5 %).

7 - B6i voi tai lidu phim dién anh can duy tri nhiét do 1a 10°C (+ 2°C) va do
am 13 30-35% (£ 5 %).

- Béi véi vi phim, can duy tri nhiét do 1a 16°C (+ 2°C) va do am twong ddi
1a 40% (+ 5%).

-Péi v0i phim 50, can duy tri nhiét do trong khoang tir 4°C (+ 2°C) dén 21°C
(+ 2°C) va d6 am tuong dbi trong pham vi tir 20% (£ 5%) dén 50% (+ 5%).

b) Anh sang: do chiéu sang trong kho bao quan tai liéu tir 50 - 80 lux.
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¢) Nong do khi doc trong phong kho: khi sunfuaro (SO2) khoang dudi 0,15
mg/m3; khi oxit nito (NO,) khoang 0,1 mg/m?; khi carbonic oxide (CO,) khoang
dudi 0,15 mg/m?®.

d) Ché d6 thong gié: khong khi trong kho phai dugc luu thong véi toe do
khoang 5 m/giay.

14. Thiét bi bao vé, bao quan tai liéu

a) Thiét bi bao vé gé)m: camera gidm sat, thiét bi bao dong, thiét bi bao
chay, chira chdy tu dong, thi€t bi chong dot nhap.

b) Thiét bj bao dam an toan cho tai liéu gé)m: may diéu hoa nhiét d6 va dung
cu do nhiét d§; may huat am va dung cu do do am; thiét bi thong gi6, quat dién.

¢) Thiét bj bao quan tai liéu gdm: gia, hop, ti dung tai liéu phu hop vai timg
loai hinh tai li€u giay hoac cac vat mang tin khac.

Piéu 15. Yéu ciu vé cac khu vue khic ciia kho luu trir

, 1. Céc khu vuc khéc bao gom: khu vuc xtr 1y nghiép vu luu trit, khu vuc
lap dat thiét bi ky thuat, khu vuc hanh chinh va khu vuc phuc vu cong ching.

2. Téng dién tich san cua khu vuc xtr Iy nghi¢p vu luu trir, khu vuc lrflp dat
thiét bi k¥ thuét, khu vuc hanh chinh t4i thiéu bang 50% tong dién tich san kho
bao quan tai li€u; cua khu vuc phuc vu cong ching tdi thiéu béng téng dién tich
san kho bdo quan tai licu.

3. Khu vyc xtr 1y nghiép vu luu trit duge bé tri gan khu vyuc kho bao quan
tai liéu luu trir gom cac phong sau:

a) Phong tiép nhén tai liéu duoc bé tri thuan loi cho viée van chuyén tai
li¢u, du dién tich dé cac phuong tién van chuyén, gia, ti de tai li€u, thi€t bi v€ sinh
tai liu.

b) Phong khtr tring tai liu dugc bé tri gan phong tiép nhan tai liéu, dugc
thiét ké xay dung phu hop voi viée dat cac thiét bi khir trung tai ligu.

¢) Phong khir axit tai liéu duoc thiét ké xay dung phu hop véi viée dit cac
thiét bi khir axit.

d) Phong xu ly tai liéu dugc thiét ké xay dung va trang bi cac thiét bi phu
hop dé sép xép, phan loai va xac dinh gia trj tai liéu.

d) Phong dé tai liéu hét gia tri dugc b tri thuan loi cho viée van chuyén va
c6 cac gia, tu de tai licu hét gia tri.

e) Cac phong tu bd, phuc ché tai lidu dugc thiét ké xay dung phu hop voi
viée dat cac thiét bi tu b, phuc ché tai liéu; bd tri noi thong thoang, chiéu sang
tdt; co hé thong cap, thoat nudc noéng, lanh.

g) Phong s6 hoa va tao 1ap co sé dir li€u duoc thiét ké xay dung phu hop
voi viée dat cac thiét bi thuc hién s6 hoda va tao 1ap co so dir licu.
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h) Cac phong lap tai liéu luu trtr dy phong nhu: phong chup, phong trang
rira, phong kiém tra véi cac trang thiét bi phu hop; c6 hé thong cap, thoat nudc
nong, lanh va hé thdng xtr Iy nudc thai.

4. Khu vuc lap dat thiét bi k§ thuat dugc b tri du dién tich dé 1ap dat hé
théng lam mat; thiét bi theo ddi, giam sat, kiém sodt tinh trang bao v¢, xu ly trong
truong hop xay ra chdy, nd va cac thiét bi can thiét khac dé bao dam an toan trong
qué trinh van hanh toa nha.

5. Khu vuc hanh chinh gdm céc phong phtt hop véi quy mé ctia co quan, to chirc:
a) Cac phong lam viéc hanh chinh.

b) Phong hop.

¢) Phong khach.

d) Phong bao v¢ an ninh.

d) Nha xe.

e) Cac cong trinh phu trg bao gom: cong, vuon hoa, ciy canh, tuong rao,
tram dién, bé nudc, khu v¢ sinh.

6. Khu vuc phuc vu cong chung gom nhitng phong sau:

a) Phong doc chung c6 it ¢4t try; di¢n tich b tri tuy theo sb luong doc gia
v6i mire toi thiu Sm?/ngudi; c6 hé thong cach am tot; thong gid; du 4nh sang; co
du dién tich dé cac thiét bi phuc vu doc gia.

b) Phong doc tai liéu trén vat mang tin khac dé st dung tai liéu luu trit phim,
anh, ghi am, ghi hinh, microfilm.

¢) Phong bao quan tam tai liéu duge bd tri gan phong doc dé giir tai liéu
doc gia dang ky nhung chua doc hoac dang doc chua xong.

d) Phong sao chup tai liéu duoc dit gan phong doc.

d) Phong hoi nghi duoc trang bi cac thiét bi m thanh, man hinh va ban ghé
dé phuc vu cac muc dich khac nhau cua co quan, to chirc.

e) Phong trung bay, trién 1am tai liéu luu trit duoc trang bi cac phuong tién
chiéu sang co dinh va di dong, khong gian bén trong c6 thé thay do61 va co thé thao
lap duoc dé thyc hién cac hoat dong trung bay, trién 1am.

g) Phong giri tu trang ciia cong ching duoc dit gan 16i ra vao phong doc,
phong trung bay, trién 1am tai li¢u va phong bao v¢ an ninh.

Picu 16. Yéu cau vé hé thong dién, cap thoat nwéc va phong, chong,
chira chay, no

1. Hé thong dién

Hé thdng dién chiéu sang trong kho va bao vé ngoai kho duoc lap dat riéng;
cd phuong ti€n dong, ngat dién chung cho toan kho va riéng cho moi tang kho.
Puong dién trong kho phai thyc hién theo yéu cau cta ti€u chuan k¥ thuat an toan dién.
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2. Hé thdng cap, thoat nudc
a) Hé thng cap va thoat nudc dugc lap dat riéng.

b) Khong dit thiét bi cip nude ¢ tang trén hodc mai kho luu trit. Puong dng
nudc bao dam do kin, khong ro ri, khong di qua phong kho bao quan tai lig¢u.

¢) Hé théng thoat nudc bao dam tiéu thoat nhanh, ké ca trén mai va trén tudng.

3. Yéu cau vé phong, chita chay, nd

a) Kho luu trir phai dugc trang bi day du cac phuong tién, thiét bi phong,
chita chdy, n6 va chong sét; c6 cau thang thoat hiém, chi dan thoat hiém, dén chiéu
sang, dung cu hd tro thoat hiém; xung quanh kho luu trir phai c6 hé théng dudng
cho xe ctru hod va hé thong nudc ctru hoa.

b) Trang vthié't bi phong chay va chita chdy dugc thuc hién theo cac tiéu
chuan, quy chuan hién hanh do phap luat quy dinh; str dung hé thong chtra chay
khi hodc bot do1 voi kho bdo quan tai li¢u.

¢) Ban thiét ké thi cong kho luu trit phai dugc co quan chuyén mon vé
phong chay, chita chay phé duyét theo quy dinh cta phép luat vé phong chay va
chira chay.

d) Pap ung cac yéu cau khac cta phap luat vé phong chay, chira chay.

4. Yéu cau vé giao thong giira cac khu vuc cta kho luu trir

a) Phai bao dam thuan ‘gién cho van chuyén tai li€u gitra cac khu vuc; thuan
tién cho phong, chita chay, no.

b) Duong di lai ctia doc gia dugc bd tri riéng, thuan tién di lai, ddc biét doi
vo1 nguoi khuyét tat.

Pi¢u 17. Trach nhiém xiy dung Kho luu trir

1. Co quan, t6 chirc thuc hién nhiém vu luu trit tai liéu vinh vién thudc
Phong luu trit Nha nuéde Viét Nam c6 trach nhi¢m bo tri nguon luc xay dung Kho
lvu trir dép‘l'mg quy dinh tai Chuong I1I Nghi dinh n;ly hoac stir dung dich vu kinh
doanh ha tang tl}iét bi bdo quan tai li¢u luu trit giay va tai li¢u luu trir trén vat
mang tin khac dé bao quan an toan tai liéu Iuu trir.

2. Co quan, to chtic khac can cur tinh hinh thue té ap dung cac quy dinh tai
Chuong III Nghi dinh nay dé xay dung Kho luu trit cho phu hop.

3. Co quan, td chic chua xay dung dugc Kho luu trir tdi thiéu phai thuc
hién cac quy dinh sau day:

a) B6 tri khong gian va trang thiét bi can thiét dé bao dam an toan, t6 chirc
st dung va phat huy gia tri tai licu luu trir.

b) Tuan thi cac quy dinh vé phong chéng chay nd.
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Chuong IV
KHO LUU TRU SO
Muc 1
YEU CAU CUA KHO LUU TRU SO
Diéu 18. Yéu ciu ciia Kho lvu trir s6

1. Bao dam quan 1y va luu trix tai liéu luu trit s6 cua co quan, td chirc dung
quy dinh phap luat vé luu trir, giao dich dién tir, cong ngh¢ thong tin, an toan
thong tin, vién thong va phap luat khac ¢o lién quan.

2. Bdo dam phu h(_)’p Vo1 Khung kién trac Chinh phﬁ dién ta Yiét Nam, Kién
trac Chinh phu dién tir cap b va Kién trac Chinh quyén dién tur cap tinh.

3. Bao dam kiém soat viéc phan quyén cho timg don vi, c4 nhan truy cap
vao Kho luu trir so.

4. Bao dam nang lyc cua Kho luu trir s6 phu hop voi dic trung va quy mo luu
trir tai liéu luu trir s6 va co' so dir liéu tai 1iéu luu trir cua timg co quan, t6 chtrc, nganh,
linh vye, dia phuong, quic gia.

5. Bao dam thiét ké ha ting cong nghé, thiét bi luu trit, hé théng dudng
truyén dap ing y€u cau gia tang tai li¢u luu trir s0, co s¢ dit liéu tai li¢u luu trir va
luot truy cap theo thot gian.

6. Bao dam kha nang van hanh doc lap, han ché t6i thiéu viéc phu thudc
vao cong nghé va don vi cung cap giai phap, thict bi.

7. Bao dam két ndi, tich hop, lién thong, chia sé thong tin, dir lidu véi cac
kho dir liéu khac.

8. Bdo dam tinh xac thuc, tinh toan ven, dd tin cdy, an toan bao mat va kha
nang st dung cua ho so, tai li€u, dir liéu theo thoi han luu trit.

9. Bao dam kha ning hoat dong lién tuc va nang cap theo thoi gian.

10. Bao dam luu tri tai liéu, dit liéu, hd so theo thoi han luu trit.

11. Pép ung day du cac tiéu chuan k¥ thuat va quy trinh nghiép vu luu trit
tai liéu luu trit s6, quan ly co s& dit li€u tai li¢u luu trir va phat huy gia tri tai licu
luu trir sO.

12. Pap mg day du tinh ning, chic ning bao dam an toan, an ninh, bao
mat thong tin tai liéu luu trit, sao luu du phong cong nghé va sao luu du phong
luu tri.

13. Pap tng céc tiéu chuan qudc gia, tiéu chuin qudc té vé quan 1y tai lidu
luu trir sO va dir li€u so.

14. C6 quy ché van hanh téng thé Kho luu trir s6 va quy ché van hanh cu
thé do1 voi tirng hang muc.



17

Piéu 19. Yéu ciu vé an ninh, an toan thong tin ciia Kho lwu trir so

~ 1. Caché théng thanh phan cua Kho luu trir sO phai bao dam tuan thu tiéu
chuan, quy chuan, quy pham phdp luat vé an toan h¢ thong thong tin theo cap do¢.

2. Cac h¢ thong thanh ph5r~1 ctia Kho luu trir s6 phai két ndi, tich hop dong
bd bao dam day dua chuc nang ho tro thuc hién quan 1y hanh chinh, quan 1y sao
luu va quan 1y an toan théng tin.

3. Co quan, to chirc quan 1y Kho luu trir s6 phai thuc hién cac bién phap
quan 1y hanh chinh sau:

a) B4 tri luc luong bao vé chuyén trach bao dam an toan vat Iy Kho luu trit s.
b) Co quy trinh kiém soat truy cap vat Iy vao Kho luu trir sd.
) Co bién phap canh bao khi phat hién truy cap vat 1y trai phép.

d) Co6 bién phap xdc thuc nguoi truy cép vat ly vao Kho luu trir s6 thong
qua ba hinh thirc: mat khau, ma xac thuc OTP, sinh trac hoc.

d) C6 bién phap phong ngira bao dam an toan 15i vao, 16i thoat hiém va cac
khu vuc khac trong truong hop mat dién.

e) Cho phép quan trj vién kiém soat quyén truy cap vat Iy.
g) Tao lap va luu trir hd so truy cap vat Iy vao Kho luu trit sb.

4. Co quan, to chirc quan 1y Kho luu trit sé phai thuc hién cac bién phap
quan 1y sao luu sau:

a) C6 quy trinh sao luu va phuc héi dir liéu ctia Kho luu trit sb.

b) C6 quy dinh cu thé vé tham quyén ctia quan tri vién phu trach viéc sao
luu va phuc hoi dir ligu.

¢) Thiét bi sao luu va phuc hoi dir lidu ludn & trang thai hoat dong 6n dinh,
hiéu qua, tudn thu quy trinh.

d) Hé thdng sao luu bao dam tinh nguyén ven cua dir liéu duoc luu trit trong
Hé thong chinh.

5. Co quan, to chirc quan 1y Kho luu trir s6 phai thuc hién cac bién phap
quan 1y an toan théng tin sau:

a) C6 hé thong tuong lira dé xac dinh va loc cac thiét bi két ndi véi Kho luu
trir sO.

b) C6 hé théng phat hién va ngin chin xam nhap trai phép vao ho so, tai
liu, dir liéu, hé thong.

¢) Nhan dang tat ca ca nhan hodc hé théng khac tim cach tiép can vao hé
thong bao mat.

d) Nhan dang ca nhan truy cap vao hé¢ théng bao mat thong qua mat khau,
ma xac thuc OTP hoac sinh trac hoc.
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d) C6 kha ning kiém soat truy cap vao hé thdng may tinh bao mat, hé théng
diéu khién, hé thong nhan dién sy xam nhap va h¢ thong camera giam sat.

e) Hé théng bao mat bao dam an toan thong tin theo cap do.

g) CO hé théng chdng xam nhap vat 1y va hé thong chéng xam nhap mang
ludén & trang thai hoat dong hi¢u qua.

h) C6 giai phap bao mat ddi voi dit liéu c6 chira thong tin bi mat nha nude.

1) Luu lich str tiép can hé théng bao mat vat ly, thiét bi mang va hé théng
bdo mat mang.

k) Luu hd so hoat dong cua cac hé thong theo thoi gian thuc.

Piéu 20. Kho lwu trit so theo cap do

1. Kho luu trix s6 cap do 1

a) Dung luong dir li¢u can luu trix dudi 18 TB (twong dwong 36.000.000
trang A4, 54.000 h6 so hinh thanh dang s0 hodc ho so s6 hoa tir 3000 mét gia tai
liu Iuu trit giay).

Q) Pham vi cung cép thong tin chu yéu phuc vu hoat dong nd1 bd cua co
quan, to churc.

¢) Luogt doc gia phuc vu trung binh trong nam dudi 1200 luot.

d) Ha tang lap dat thlet bi va ha ting c6ng nghé thong tin dap ing yéu cau
ha tang trung tam dir liéu cp do 1 theo quy dinh va c4c yéu cau dic thu sau:

Qo phong may chu ddc l1ap hodc sir dung chung phong may chu cua co
quan, to churc, bg, nganh, dia phuong.

C6 hé thong may chu ddc 1ap, thiét b lru trit riéng, thiét bi sao luu dy phong
cong nghé va thiét bi sao luu du phong luu trir theo quy dinh, doc 1ap hodc la mot
phan Hé thong thong tin tong thé ciia co quan, t6 chc.

d) Hé thong phan mém: Hé thdng quan 1y tai liéu luu trir sd doc 1ap hodc
Phén hé luu trir thuoc Hé thdng quan Iy van ban va diéu hanh dap tmg cac yéu cau
tinh nang nghiép vu luu tri tai lidu luu trit 6 va quan 1y co so dit lidu tai lidu luu tri.

2. Kho luu trit s6 cap do 2

a) Dung lugng dir li¢u can luu trix tfr),i thiéu 18 TB (tuong duong 36.000.000
trang A4, 54.000 ho so hinh thanh dang 6 hodc ho so s0 hoa tir 3000 mét gié tai
ligu luu trir giay).

b) Pham vi cung cép thong tin: phuc vu hoat dong ndi bd cia co quan, to
churc va bén ngoai.

¢) Luot doc gia phuc vu trung binh trong nam tdi thiéu 2400 luot.

d) Ha tang lap dat thlet bi va ha tang cong nghé thong tin dap ing yéu cau
ha ting trung tam dir liéu cip d6 2 theo quy dinh va c4c yéu cau dic thu sau day:
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Phong may chu cho DC va DR ddc 1ap hodc str dung chung phong may chu
cua bd, nganh, dia phuong.

C6 hé thong thiét b luu trir riéng, hé thng sao luu dy phong cong nghé va
h¢ thong sao luu du phong luu trir theo quy dinh, doc 1ap voi HE thong thong tin
tong thé cua co quan, to chirc.

d) Hé thdng phan mém: Hé thdng quan 1y tai liéu luu trit s6 doc lap voi Hé
thong quan 1y van ban va di€u hanh, dap img cac yéu cau chic nang thuc hién
nghiép vu luu trir tai liéu Iuu trir s6 va quan 1y co sé¢ dit li¢u tai li€u luu trir.

3. Kho luu trit s6 cap do 3

a) Dung lugng dir licu can luu trir ti :[hiéu 30 TB (twong duong 60.000.000
trang A4, 140.000 ho so hinh thanh dang s6 hodc tai liéu luu trir s6 hoa va dir liéu
dac ta ho so, tai liéu luu trit s hoa tir 5000 mét gia tai liéu luu trir giay).

b) Pham vi cung cép thong tin: phuc vu hoat dong nd1 bo cua co quan, to
chtrc va bén ngoai.

¢) Luot doc gia phuc vu trung binh trong nam ti thiéu 3600 luot.

d) Ha tang lap dat thiét bj va ha tang cong nghé thong tin dap tng yéu cau
ha ting trung tdm dit liéu cip d6 3 theo quy dinh, c6 phong méy cha cho DC va
DR ddc 1ap va ha tang cong nghé thong tin DC, DR va RR déap ung day du quy
dinh tai Muc 2 va Muc 3 Chuong IV Nghi dinh nay.

d) Hé thdng phan rpém: Hé thong quan 1y tai lidu luu trir s6 duoge thiét 1ap
dang Nén tang dap tmg day du cac tinh nang quy dinh tai Muc 4 Chuong VI Nghi
dinh nay.

4. Kho luu trit s6 cap do 4

a) Dung lugng dir liéu can luu trit t6i thieu 60 TB (twong dwong
120.000.000 trang A4, 280.000 ho so hinh thanh dang s6 hodc hd so s hoa tur
10.000 mét gid tai liéu luu trir giay).

b) Pham vi cung cép thong tin: phuc vu hoat dong no1 bo cua co quan, td
chtrc va bén ngoai.

¢) Luot doc gia phuc vu trung binh trong nam ti thiéu 5000 luot.

_ d)Ha tang lap dat thiét bi va ha tang cong nghé thong tin dap tng yéu cau
ha ting trung tam dir liéu cap do 4 theo quy dinh; co toa nha Kho luu trir so ddc
1ap; ha tang cong ngh¢ thong tin dap ung quy dinh tai Muc 2 va Myc 3 Chuong
IV Nghi dinh nay va hé thong DC, DR va RR duoc thi€t ké d€ bao dam kha nang
du phong luu trit chéo va dap tng yéu cau phuc vu truy céap 24/7.

d) Hé thdng phan rpém: Hé thong quan 1y tai lidu luu trir s6 duoge thiét 1ap
dang Nén tang dap ung day du céc tinh nang quy dinh tai Muc 4 Chuong VI Nghi
dinh nay.
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5. Céch tinh dung lugng tai khoan 1, 2, 3, 4 Piéu nay duoc ap dung bang
cach udc tinh téng khéi luong hd so, tai heu sO hlen c6 va dy kién phat sinh trong
05 nam tiép theo tir cac hé théng dang sir dung va tir tai liéu luu trir gidy du kién
s0 hoa.

Muc 2
HA TANG LAP PAT THIET BI CUA KHO LUU TRU SO
Piéu 21. Ha tang nha tram

1. Toa nha dit Kho luu trir sb (goi tit 1a toa nha) phai tudn thu cac quy tic
thiét ké trung tam dir ligu.
~ 2.bia diém cua toa nha phai dap ung cac quy dinh vé bao dam kha ning
tiép can.
3. Thiét ké xay dung cua toa nha phai tuan thu cac tiéu chuan dia chan ap
dung d6i véi vi tri ving dia chan theo quy tic xay dung cta phap luat hién hanh.

4. Khong dugce sir dung amiang, son c¢6 chita chi, nhém céc hop chat nhan
tao (PCB) gay nguy hai moi trrong trong qua trinh xay dung toa nha.

5. Dit & d6 cao dudi 3050 m dé bao dam kha ning van hanh hiéu qua cua
cac thiét bi lam mat cua Kho luu trir so.

6. V1 tri xay dung

a) Khong duoc bd tri ¢ ving dong bang ngap lut, gan khu vuc dit giy dong
dat, trén ngon do6i c6 nguy co trugt 16 hodc ha luu tir dap hoac thac nudc.

b) Khong nam trong tuyén dudng bay cta san bay gan do.

¢) Khong dugc nam trong pham vi 0,4 km cua nha may hoa chat, bai rac,
song, bo bién hodc dap nudc; 0,8 km cia can ctir quan su; 1,6 km cac nha may
dién hat nhan, nha may san xuat vii khi, dan dugc hoac nha may qudc phong.

d) Khong dat lién ké voi co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy, co
quan dai dién cua t6 chirc quoc té tai Viét Nam.

7. Ha tang ldp dat DC, DR va RR thyc hién theo quy dinh vé xay dyng trung
tam dir liéu va cac quy dinh tai Biéu 25, 26, 27 Nghi dinh nay.

Diéu 22. Kién tric
1. Bao dam kha nang truy cap du phong vao toa nha tir cac duong riéng biét.

2. Bao d¢am khéng gian lap dit thiét bi phi hop bén trong, bén ngoai va trén
san thuong caa Kho luu trir S6.

3. C6 bai d6 xe.
4. C6 thang may van chuyén hang hda an toan.

5. Phong dat thiét bi cdng nghé (DC, DR, RR) phai dugc bd tri cao hon myc
nuéc i cao nhat va phi hop vai phan loai cap d6 cia Kho luu trir sb.
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6. Khong duoc bd tri dat thiét bi dién tir, co khi & tang ham.

7. Khdng thiét ké cira s6 tryc dién véi 4nh nang mit troi tai phong dat DC,
DR va RR, cé bién phap giam thiéu bat ky su tang nhiét do do mat troi trong
phong dat DC, DR va RR.

Piéu 23. Ngudn dién, co khi, vién thong

1. Nguon dién cung cap cho DC va DR phai ludn bao dam sy lién tuc, c6
mady phat dién dy phong; uu tién ngudn cap dién ngam dé giam thiéu tiép xdc véi
sét, cay cdi, tai nan giao thong va nguy co bi pha hoai.

2. Hé théng phong chay chita chay, hé théng diéu hoa khong khi riéng biét
cho DC, DR va RR.

3. Vién thong

a) C6 toi thicu hai phong truy cap soi quang duge dinh tuyén khac nhau va
duoc cung cap bai hai nha cung cap khac nhau.

b) C6 téi thiéu 2 nha cung cap dich vu vién théng cho Kho luu trir sb.

¢) Cap ndi trong toa nha phai dugc di trong cac truc ky thuét trudc khi vao
phong may chua thiét bi.

d) Céc dich vu vién théng cung cap téi DC, DR phai c¢6 duong 6ng dan
chuyén dung va riéng biét.

Picu 24. Thiét ké xay dung

1. Bao dam day du khong gian luu trit chuyén biét, khong gian tap két chuan
bi va lap dat thiet bi cho phong may chu, khong gian xu Iy nghiép vu va khong
gian st dung, phat huy gia tri tai liéu luu trir so.

2. Thiét bi 1am lanh, may phat dién, thung nhién liéu, hoac truy cap dat ¢
ngoai phong DC, DR va RR phai dugc bao vé an toan.

3. Bao dam kha néng truy cap vao Kho luu trix s6 cua nguoi cO tham quyén
24 gio/ngay, 7 ngay/tuan.

4. C6 camera gidm sét cac khu vuc chung gom: bai dd xe, khu tap két tai
va loi vao toa nha.
5. C6 camera giam sat cac phong dat thiét bi dién, diéu hoa, thiét bi cong
ngh¢ thong tin.
6. Phong may tinh khong duoc dat truc tiép gan bai dd xe.
Muc 3
HA TANG CONG NGHE THONG TIN CUA KHO LUU TRU SO
Pi¢u 25. Trung tim dir liéu

1. Trung tam dir li¢u 1a noi van hanh va quan ly hé théng may chu, co chirc
nang luu trit, xtr Iy toan bo dit lidu va cac hé diéu hanh ciia Kho luu trit so.
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2. Céc thanh phan chinh

a) Thiét bi cong nghé thong tin: cac thiét bi may cha, may tram; thiét bi luu
dién; thiét bi luu trix, sao luu, két ndi; thiét bi h trg qua trinh thuc hién nghiép vu
Iwu trix tai liéu luu trir s6 va quan tri Kho; hé théng nén tang, phan mém quan 1y
va diéu hanh; hé thong an toan mang, an ninh thong tin.

b) Hé théng mang: Internet, LAN, WAN, dudng truyén.

3. Hé théng phan mém: Hé thdng quan 1y tai liéu luu trir sé dap tmg quy
dinh tai Muc 4 Chuong nay.

4. CAu trac dir liéu tai liéu luu trir s6 va co so dit lidu tai liéu luu trit dap
ung quy dinh tai Muc 5 Chuong IV Nghi dinh nay.

5. Trung tam dir liéu dugc thiét ké trén co so tinh ning cia cac hé dicu
hanh, phan meém noi bo, phan mém thuong mai {ung dung, dung luong dir liéu tai
lidu luu trit s6 va co so dit liéu tai liéu luu trix sd can luu trir.

Piéu 26. Trung tim du phong cong nghé

1. Trung tdm dy phong céng nghé 14 giai phap chuan bi co sé ha ting cong
ngh¢ va sao luu hé théng dit liéu nhim bao dam phuc hdi va hoat dong lién tuc cua
Trung tam dit liéu trong truong hop bi tin cong mang, tin cong vt 1y hoic khi xay
ra tham hoa do thién nhién hodc con nguoi.

2. Céc thanh phan chinh

a) Thiét bi cong nghé thong tin: cac thiét bi may chu, may tram; thiét bi
Iwu dién; thiét bi luu trir, sao luu, két ndi; hé thong mang; hé théng bao dam an
toan mang, an ninh thong tin.

_b)H¢ thong phan mém: cho phép thiét 1ap co ché nhan ban dir liéu, quan 1y
va di€u hanh cac phién giao tiép gitra hai site (DC va DR), 1ap lich cho phep tu
dong nhan ban va phuc hoi h¢ thong sau tham hoa.

c) Hé théng két néi WAN giita 02 site DC va DR

3. Cac yéu cau nang lyc va tinh ning

a) Bao dam tinh riéng biét v&i Trung tam dir licu.

b) Bao dam két ndi ky thuat d¢é dong bo dir liéu v6i Trung tam dit lidu.

¢) Bao dam du néng lyc cong nghé va nang luc luu trir dit licu sao Iuu toan
bo h¢ diéu hanh va dit liéu tir Trung tam dir liéu.

d) Bao dam thiét 1ap két ndi v6i Trung tAm dir liéu va hoat dong thay thé
Trung tam dir li€u trong trudng hop co6 su co.

d) Sao luu toan bd tai li¢u, dir li€u cua Trung tam dir liu.

e) Bao v¢ an toan, toan ven tai li¢u, dit li€u sao luu tr Trung tdm dir li¢u
trong tinh trang on dinh, lau dai.

g) Cho phép tiép nhan va luu trix lién tuc cic ban sao du phong.
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h) Cho phép sao luu du phong ddi v6i cac hé diéu hanh khéac nhau.
1) Cho phép str dung tai li€u va dir liéu du phong.

k) Co6 kha nang ngan chan sy mat mat dir liéu va hu hai hé théng khi phat
hién ra su co.

I) C6 kha nang canh bao va ngan chan sy xudt hién bao sao gia mao.
Diéu 27. Hé thong dw phong lwu triv

1.He¢ thng du phong luu trir 1 tip hop cac giai phap \{é ha tang cong nghé,
trang thiét bi thuc hién viéc 1ap tai 1ié}1 luu trit du phong doéi véi tai ligu luu triv
dang duoc Iuu tritr trong Kho luu trir so6.

2. Céc thanh phan chinh

a) Thiét bi cong nghé thong tin: cac thiét bi may chu, mdy tram; thiét bi luu
dién; thiét b1 luu trt, sao luu, h¢ thong an ninh thong tin.

b) Hé thong phan mém: cho phép thlet lap co ché nhan ban tai liéu luu trix
va dit liéu theo yéu cau, quan ly dir liéu vé moi lién hé giira tai liéu luu trir du
phong va tai liéu luu trit gde, 1ap lich cho phép tu dong nhan ban va phuc hoi hé
thong sau tham hoa.

¢) Khong két ndi mang.
3. Cac yéu cau nang lyc va tinh ning
a) Bao dam tinh riéng biét véi DC va DR.

b) Bao dam du nang luc cong nghé va nang luc Iuu trir dit liéu sao Iuu toan
bo tai li€u luu trir s6 va dit li€u tai li¢u luu trir s6 thude dién du phong tai DC.

¢) Bado v¢€ an toan, toan ven tai li€u, dir li€u sao luu tr Trung tam dir li¢u
trong tinh trang 6n dinh, 1au dai.

d) Bao dam kha nang mé rong nang luc luu trit theo thoi gian.
d) Bao dam sur dung tai li€u luu trir dy phong theo quy dinh.

e) Bao dam ngan chan sy méat mat dir liéu va hu hai hé théng khi phat hién
ra su co.

g) Cho phép sao luu du phong d6i véi cac hé diéu hanh khac nhau.
h) Co6 kha nang canh bao va ngan chan su xuét hién ban sao gid mao.
Muc 4
HE THONG QUAN LY TAI LIEU LUU TRU SO
Picu 28. Yéu cau chung d6i véi Hé thong quan ly tai liéu luu trir s6

1. Bao dam dap tmg day du yéu cau ciia Kho luu trit s6 quy dinh tai cac Dicu
18, 19, 20 Nghi dinh nay.

2. Bao dam céc yéu cau sau:
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a) Bao dam thyc hi¢n day du cac quy trinh nghiép vu va k¥ thuat vé quan
Iy ho so, tai lidu luu trix sd; dit liéu chi cua ho so, tai liéu luu trir s6 va co so dir
liéu tai liéu luu trit; phat huy gia tri tai liéu luu trix sd.

~b) Bao dam an ninh, an toan thong tin mang phu hop voi cap d6 Kho luu
trir sO va tudn thu quy dinh phap luat lién quan khac.

¢) C6 kha ning két ndi, tich hop, lién thong, chia sé thong tin, dit liéu voi
cac hé thong khac.

d) C6 kha ning hé thong hoa vin ban, hd so, thong ké s luot truy cap vin
ban, ho so, hé thong.

d) Bao dam dé tiép can va sir dung.

e) Bao dam tinh xac thuc, tin cay, toan ven va kha nang sur dung ho so, tai
li€u luu trir s6; dir 1i€u chu cua ho so, tai liéu luu trir s6 va co s dir li€u tai liéu
luu trit.

3. Cho phép ky sb, kiém tra chit ky sb theo quy dinh.

4. Co6 giai phap hodc tich hgp vai1 giai phap xac thuc, bao quéan lau dai tai
liéu luu trir s6.

5. Truong hop He thng quan ly tai liéu luu trir sO (got tat 1a He thong) cua
cac co quan, to chtrc chua dép ung day du yéu cau tai diém a khoan 2 Piéu nay,
cac co quan, to chtrc c6 trach nhiém ning cip, bd sung cac chic ning theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.

Piéu 29. Yéu cau chirc nang thu, nop ho so, tai liéu luu trir so

Phan mém c6 day du chirc ning hd tro thuc hién thu, ndp ho so, tai liéu luu
trtr sO cua co quan, t6 chirc, bao gom:

1. Bao dam thu duoc ho so, tai liéu luu trit sé theo quy dinh vé chuan goi
tin ho so, tai li¢u luu trr s6 ndp vao luu tri.

2. Bado dam kiém tra tinh day du, xac thuc, toan ven, nhat quéan cua ho so,
tai liéu luu trir s6 ndp vao hé thong.

~ 3. Bao dam giao va nhan tin, goi tin theo phuong phap va quy trinh dugc
chuan hoa.

4. Bao dam kiém tra tinh bao mat va tinh xac thuc cua géi tin khi thu, nop.
5. Bao dam bao mat trong qua trinh truyén tai.

6. Cho phép chuyén doi dinh dang goi tin ho so, tai liéu luu trit s0 thu vao
h¢ thong sang dinh dang chuén theo quy dinh.

7. Cho phép tir chdi goi tin ndp khong dung quy céach.

8. Ty dong thong bao ho so, tai liéu dén han ndp vao luu trix lich st trude
60 ngay cho dén khi c6 x4c nhéan cua nguoi c6 tham quyén.
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9. H6 tro dong goi ho so, tai liéu ndp va thuc hién thao tac ndp ho so, tai
liéu vao luu trix lich su.

Diéu 30. Yéu cau chirc ning phan loai tai li€u luu trir so

Phan mém co6 day du chirc ning ho tro thyc hién phan loai tai liéu luu trit
s0, bao gom:

1. Phan loai ho so, tai liéu luu trit sb theo phuong an phan loai.

2. Xac dinh va phan loai ho so, tai liéu theo mirc do st dung.

3. Cung cép kha nang quan 1y dir liéu chu cua ho so, tai lidu, khoi tai liéu,
phong luu trit, khéi phong, suu tap luu trir.

4. Nhan biét, xac dinh va cung cap dinh danh cho hd so, tai liéu, khéi tai
li¢u, phong Iuu trit, khéi phong, suu tap luu trir, dit li¢u trong Kho luu trir so.

5. Cho phép di chuyén hd so, tai liéu giira cac danh Muc trong qué trinh
phan loai.

Pieu 31. Yéu cau chirc nang xac dinh gia tri va bao quan tai liéu luu
trir so

Phan mém c6 day du chirc nang ho trg thyc hién xac dinh gia tri va bao
quan tai liéu luu trit s0, bao gom:

1. Xac dinh thoi han luu trit cta hd so, tai liéu trong Kho luu trix sd.
2. Xac dinh lai thoi han luu trir caa ho so, tai liéu trong Kho luu tri s0.
3. Panh gi4 tudi tho cta cac tép tin trén co s tudi tho cua thiét bi luu trit.

4. Panh gia tudi tho cua thiét bi luu trir dang st dung trong Kho luu trit s6
theo hao phi thoi gian sir dung.

5. Cho phép di chuyén dit liéu gitra cac thiét bi trong Kho bao dam khong
xam pham tinh toan ven cua dir liéu.

6. Bao dam tinh xac thuc cua tai lidu luu trit sd, dit liéu sb trong thoi gian
luu trir tai Kho luu trit so.

/. Bao dam tinh toan ven cua tai li€u luu trir s6, ho so sd, dir licu so trong
tho1 gian luu trit tai Kho luu trit s6.

8. Bdo dam kha nang truy cap, xem, doc, tai, in an tai liéu luu trir s6, dir
liéu s0 theo thoi han Iuu trir.

9. Ty dong nhan biét va thong bao ho so, tai liéu dén han thu nop.

10. Ty dong nhan biét va thong bao ho so, tai liéu hét thoi han luu trir.
11. Cho phép dénh gia lai ho so, tai liéu hét thoi han luu tri.

12. Cho phép tiéu huy tai liéu luu trir sb hét gia tri theo quy dinh.
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Dieu 32. Yéu cau chirc nang truy cap va sir dung tai liéu luu trir so

Phan mém c6 dy du chirc ning hd trg thuc hién truy cdp va sir dung tai
liéu luu trir s6, bao gom:

1. Bdo dam quan ly quyén truy cap va st dung hd so, tai liéu, dit liéu.

2. Bao dam tim kiém thong tin tai liéu luu trir theo tur khoa xuét hién trén
cac truong thong tin mo ta ho so, tai licu.

3. Bao dam tim kiém théng tin tai liéu luu trit theo tir khoa xudt hién trong
noi dung tai liéu, dir liéu hodc tim kiém tai li€u theo ngir nghia cua tur khoa.

4. Xé4c dinh va phan biét cac di trong doc gia khac nhau (trong nude, nude
ngoai, nd1 b, bén ngoai).

5. Xéc dinh va phan loai nhu cau khai thac cta cac dbi tuong doc gia két
hop véi muie do st dung cua ho so, tai ligu, dir liéu duoc yéu cau sur dung.

‘ 6. Cho phép ngudi str dung va doc gia két xuat két qua tim kiém theo yéu
cau va theo dinh dang quy dinh.

7. Bao dam phan cp an ninh dbi voi timg ho so, tai lidu, dir lidu.

8. Bao dam thuc hién cac yéu cau st dung tai liéu luu trir s6 24/7.

9. C6 kha nang guri thong bao dén thu dién tir, dién thoai ctia doc gia.

10. C6 kha ning cung cap tim kiém theo ndi dung thong tin.

11. C6 kha ning cung cap thong tin xac thyc tai lidu luu trit s6.

12. C6 kha ning cung cap thong tin trich xuat tir tai lidu luu trit s6.

13. C6 kha nang cung cip thong tin tong hop tir tai liéu luu trit s6 va co so
dir ligu tai liéu luu trit.

Picu 33. Yéu ciu chirc niing hiy tai liéu hru trir so hét gia tri

Phan mém c6 day du chire nang hd trg thyc hién hiy tai liéu lwu trit s0 hét
gia tri, bao gom:

1. Tu dong thong béo, tong hop hd so, tai liéu het thot han luu trit trude 30
ngay cho dén khi c6 xac nhan ctia nguoi c6 tham quyén.

2. Péanh gia, xac dinh lai thot han luu trir cua ho so, tai liéu duoc thong bao
hét thoi han luu trit: gitr lai Iuu trit vinh vién; tiép tuc luu trit theo thoi han luu trix
mo&i; huy tai liéu luu trir s6 hét gia tri khi c6 quyét dinh ctia nguoi c6 tham quyén.

3. Khi thuc hién 1énh huy tai liéu luu trir s6 hét gia tri, Hé théng yéu cau
nhap 1y do huy tai lidu; thong bao nhiing tai liéu du kién huy dang dugc gan vai
nhitg ho so khac chua hét thoi han luu trit (néu c¢6) va cho phép giir lai, bo sung
vao hd so lién quan; xac nhan lai 1énh huy; huy tai li¢u sau khi xac nhan.

4. Cho phép két xuat Danh muc ho so, tai liéu dy kién huy; Danh muyc ho
s0, tai li¢u huy.
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5. Luu lich str thyc hién va dir li€u cia qua trinh hay tai liéu.

6. Bao dam viéc thuc hién déng bd, nhat quén viéc huy tai li¢u hét gia tri
gitra Kho luu trit s6 va cac h¢ thong khac.

Pi¢u 34. Yéu cau chirc ning phat huy gia tri tai liéu luu trir

Phan mém c6 day du chirc nang ho tro thyc hién cac hoat dong phat huy
gia trj tai lidu luu trit trén méi trudng s, bao gdm:

1. Hb tro thuc hién nhiém vu cong bd tai liéu luu trix s6.
2. Hd trg viée to chire trung bay, trién 1am tai liéu lwu trit sd.

3. Bao dam kha ning lién két gifta tai liu duoc trung bay, trién 1m trong
H¢ thong vai thu tuc doc va cap ban sao tai li¢u luu trir.

4. Bao dam kha nang khoanh ving ddi tuong nguoi truy cap vao xem tai
ligu dugc cong bo, trung bay, trién 1am trong H¢ thong.

5. Hd tro cung cép thong tin da ngdn ngit (néu co).

Piéu 35. Yéu ciu chirc ning quan tri co sé dir liéu tai liéu luu triv

Phan mém co dﬁy du chirc nang hd tro thuc hién nhiém vu quan tri co sO
dir liéu tai li¢u luu trir, bao gom:

1. Bao dam kha nang két ndi, lién thong véi hé thong thong tin khac dé tich
hop, chia s¢, dong bo dir liéu tai li¢u luu trir theo quy dinh.

2. Bao dam sy két ndi lién tuc giita hod so, tai liéu va dit liéu chu ciia hd so
tai liu.

3. Bao dam mot tép tin tai li€u 1a thanh phﬁn ctia nhiéu ho so trong do xac
dinh ho so goc va cac ho so lién quan.

4. Bao dam churc nang quan 1y co s dir li¢u tai liéu luu trir doc 1ap.

5. Bao dam chirc nang cap nhat co sé dir liéu tai liéu luu trir ciia co quan,
to chtrc, bg, nganh, dia phuong, quoc gia theo tham quyén va trach nhiém.

6. Bao dam churc nang két noi, chia sé co so dir li€u tai liéu luu trit voi cac
hé thong khac trong va ngoai Kho luu trit so.

7. Bao dam két xuét duoc cac bao céo théng ké dinh ky hodc dot xuét theo
yéu cau doi vdi cac thong tin sau:

a) Tong sd phong, cong trinh, suu tap.
b) Tong sb hd so, tai lidu.

¢) S6 luwong hd so, tai liéu nhap méi.
d) S luwong ho so, tai liéu hiy.

d) S6 lugng, sb lugt ngudi sir dung.

e) Khoang thoi gian bao céo.
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g) Tinh hinh chuyén ddi dinh dang tap tin (néu c9).

h) Cac thong tin tong hop khac theo yéu cau (néu cd).

Picu 36. Yéu ciu chirc niing quan tri dir liéu

Phan mém c6 diy du chiic ning quan tri dit liéu, bao gdm:
1. Bao dam luu vét day du trong Hé théng cac thong tin sau:
a) Lich sir giao dich cta ho so, tai liéu, dit liéu sd.

b) Lich sur bdo quan ctua ho so, tai liu, dit liéu sd.

c) Lich sur truy cap va st dung cua ho so, tai liéu, dit liéu sd.
d) Lich str bao mat cta ho so, tai liéu, dir liéu sb.

d) Lich str chuyén d6i tai liéu luu trix so.

e) Lich sir giao nhan ho so, tai liéu luu trit so.

g) Lich sir xac thyc tai liéu luu trit s6.

2. Bao dam két xuét ra dang van ban ddi v6i cac thong tin quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Pieu 37. Yéu cau chirc nang sao luu va phuc hoi dir liéu

Phan mém c6 day du chirc nang hd tro thuc hién sao luu va phuc hoi dir
ligu, bao gom:

1. C6 chuc niang thyc hién quy trinh sao luu va phuc héi dit liéu.
2. Kiém soat quyén ctia quan tri vién phu trach viéc sao luu va phuc hoi dit lidu.

4. Bao dam tinh nguyén ven cua dir 1i€u, tai liéu goc va dir liéu, tai liéu duoc
sao luu trong qué trinh sao luu.

5. Khong cho phép vo hi¢u hoda, stra, x6a dir 1i€u trong qua trinh sao luu.
6. Ho tro thyc hién 1énh v6 hiéu hoa, sira, xo6a dit liéu trong Hé théng.
7. Bao cao sao luu dugc thuc hién tu dong theo dinh ky.

8. B4o cdo kiém tra tinh toan ven cua tai liéu duoc tu dong thuc hién theo
dinh ky.

9. Luu lich str sao Iuu va phuc hoi dir liéu.

Piéu 38. Yéu ciu chirc niing hd tre' van hanh Kho lwu trir s
1. Yéu cau chung

a) Thong bao véi bd phan quan tri khi ¢6 su ¢b bat ky.

b) Luu lai thong bao su ¢ va lich sir xtr 1y su cd.

¢) Luu lai nguyén nhan sy c6.

d) Luu ho so khic phuc sy cb.
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d) Hb tro viéc di chuyén ho so, tai liéu, co s dir liéu tai liéu luu trir dén
Kho luu trir khac.

e) Luu lai lich st di chuyén cua hd so, tai liéu, co so dit liéu tai lidu luu trit
dén Kho luu trir khac.

g) Truong hop di chuyén that bai, Hé thong c6 chic nang luu lai nguyén
nhan su that bai.

h) C6 kha ning phuc hoi céc ho so, tai ligu, co s¢ dir lidu tai liéu lwu trit da
duogc chuyén dén Kho Iuu trir khac trong it nhat 03 thang.

i) Luu ho so lich st truy hoi hd so, tai liéu, co sd dir lidu tai liéu luu tri.

k) C6 kha nang sap xép ho so, tai liéu, dit lidu theo yéu cau.

2. Quan ly cac d6i tuong nguoi ding

a) Nhan dién va xac thyc cac ddi tuong nguoi dung khi dang ky, dang nhap
(nd1 by, bén ngoai, don vi thu ndp, don vi tich hgp, khach hang dich vy, doc gia...).

b) Luu ho so nguoi dung (tén, ngay dang ky, thong tin ca nhan dé xac thuc,
lich st truy cap va str dung...).

¢) Phan quyén va trao quyén cho cac dbi tuong nguoi dung theo quy ché
quan 1y do1 turong nguoi dung cuia Kho luu trit so.

d) Kiém soat quyén cua cac doi tuong nguoi dung.

d) Xac dinh céc loai hinh tai liéu, hinh thtc st dung tai lidu va dich vu d6i
vo1 tung doi tuong ngudi dung.

3. Kiém so4t vai tro va quyén ciia ngudi quan tri
a) Xac dinh ro vai tro va thAim quyén cua tirng nguoi quan tri.

b) Xéc dinh rd quyén truy cap vao ho so, tai liéu thudc danh muc tai liéu
tiép can c6 dicu kién, danh muc tai liéu mat.

¢) Canh bao & mirc hé théng diéu hanh va ngin chan viéc truy cap trai phép,
vuot thaim quyén cuia ngudi quan tri.

d) Ghi lai toan bg lich str hoat dong cua tung quan tri vién trong H¢ théng,
ké cd nhitng truy cép bi canh bdo va ngan chan.

4. Quan ly thiét bi mang va hé¢ théng bao mat
a) C6 hé thong phat hién va ngan chin su xam nhap.
b) Két néi voi cac hé théng nhan dang khac.

¢) Nguoi truy cip vao hé thong bao mat va duoc nhan dang va xac thuc
bang ba hinh thirc: mat khau, ma OTP, sinh trac hoc.

d) C6 kha nang kiém soat viéc truy cap vao h¢ théng bao mat, hé théng diéu
khién, h¢ thong nhéan di¢n sy xam nhap va h¢ thong camera giam sat.

d) Ghi lai toan bo lich st truy cap vao hé théng bao mat.
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5. Quan 1y viéc giao nhan tai liéu luu trit s6
a) Xac nhén cac nhan tb co ban cua g0i tin: quy cach dong goi, yéu cau ma

hoéa, yéu cau cap chtng nhén, yéu cau ky s, tinh chat gdc (ban gbc, sao, phién
ban), tinh chat mat, tinh chat duy nhat.

b) Xac dinh don vi va tai khoan giao nhan: tham quyén cua tung tai khoan
khi truy cap vao goi tin, tham quyén stir dung thong tin trong goi tin.

¢) Xac dinh mirc 46 bao mat ctia goi tin trong qua trinh guri nhan va luu triv
ta1 Kho.

d) Xac dinh mirc do toan ven cia goi tin trong qua trinh giao nhan.

d) Co6 giai phap bao dam su toan ven cua goi tin trong thoi gian luu trir tai
Kho luu trir s6.

e) Xac dinh thoa thudn gilra bén giao va bén nhan.

g) Luu lich str giao nhan.

6. Hoat dong giao va nhan tin

a) C6 quy trinh giao, nhan tai lidu luu trit s6.

b) C6 kha ning cung cip chimg nhan giao, nhan tai liéu luu trit s6 (bién ban
giao nhan tai li¢u).

c¢) C6 kha nang bao mat qua trinh giao, nhan tai liéu d6i voi dir lidu chira
thong tin bi mat nha nudc va khi ¢é yéu cau.

d) C6 chtic nang chéng choi bo qué trinh giao, nhan tai licu.

7. Quan 1y sy di chuyén va tiép nhan

a) C6 quy trinh quan ly va kiém soat viéc di chuyén, tiép nhan tai liéu truc
tlep, truc tuyen

b) C6 tinh ning luu vét va chong chdi bo lich sir qua trinh di chuyén va
tiép nhan.

¢) Bao mat thong tin dit liéu trong qua trinh di chuyén va tiép nhan.
d) Bao mat thong tin cta qua trinh di chuyén va tiép nhan.
~d) Co bién phap bao mat cac tin nhin ngoai tuyén ctia qua trinh di chuyén
va tiép nhan.
Muc 5
DU LIEU TRONG KHO LUU TRU SO
Picu 39. Thanh phan cia dir liéu

1. Dit liéu trong Kho luu trir s6 gom tai liéu luu trit s6 va co so dit liéu tai
liéu luu trir.

2. Tai li¢u luu trir s6 gom:
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a) Tai liéu luu trir duwoc hinh thanh dang s6

b) Tai liéu luu trix 1a ban s6 hoa tai lidu luu trit gidy, tai lidu luu trit trén vat
mang tin khdac, tai liéu luu trir dién tr khac.

3. Co so dir lidu tai liéu luu trir gdm:

a) Dir liéu chu cta tai lidu luu trit sb.

b) Dir li¢u chu cua tai liéu luu trir dién tir khong ¢ dinh dang $0.

¢) Dir liéu chu cua tai liéu luu trix gidy.

d) Dir liéu chu cua tai li€u luu trit trén vat mang tin khac.

Piéu 40. Yéu ciu vé quan 1y dir liéu

1. Bao dam co s¢ dur licu tap trung; day du thong tin co ban vé ho so, tai

lidu va dir liéu chu cua ho so, tai lidu; day du thong tin vé cac d6i tuong tham gia
trong h¢ thong; phu hop vé1 yéu cau nghiép vu cia co quan, to chirc, nganh, linh vuc.

2. Bao dam tinh lién két, trao d6i thong tin giira dit liéu trong Kho luu trix
sO voi1 dit liéu cua cac h¢ thong co lién quan.

3. Bao dam tinh toan ven va tranh du thira dir liéu.

4. Co sy phan loai dir liu cu thé, 1o rang.

5. C6 co ché bao dam an toan, an ninh cho dit liéu va hé quan tr1 co s&
dir liéu.

6. C6 co ché ty dong sao luu dir liéu theo lich trinh dit sin hodc tiy chon;
c6 kha nang phuc hoi tai liéu luu trit va co sé dir li¢u tai li¢u Iuu trir ttr h¢ thong
sao luu.

Piéu 41. Yéu ciu vé dir liéu

1. HO so, tai liéu trong Kho luu trit s6 phai dap tmg quy dinh cta phap luat
luu trit va phap ludt chuyén nganh vé dinh dang, thé thuc, k¥ thuat trinh bay va
cau truc dir liéu.

2. Co s0O dir liéu tai liéu luu trir phai dap tng cac quy dinh tai Chuong 11
Nghi dinh nay.

Muc 6
QUAN TRI VAN HANH KHO LUU TRU SO
Piéu 42. Bao tri, bio dudng

1. Bon vi quan 1y Kho luu trix s6 c6 trach nhiém xay dung ké hoach bao tri,
bao dudng phong may chu hang nam; truc tiép thuc hién hodc thué dich vu dé
thuc hién bdo tri, bdo dudng cac hé thong.

2. Cac co quan, don vi dat trang thiét bi, hé thong thong tin tai phong may
chu ¢ trach nhiém phéi hop véi don vi quan Iy Kho luu trit s6 xay dung ké hoach



32

bao tri, bao dudng hang nim d6i voi trang thiét bi va hé thdng thong tin cua don
vi minh.

3. Cac don vi thuc hién dich vu bao tri, bao dudng Kho luu trix s6 phai dugc
tham dinh boi co quan c¢6 tham quyén vé an ninh, an toan thong tin hoac bao vé
bi mat nha nudc trudce khi thuce hién.

4. Yé&u cau vé bdo tri, bao dudng

a) ,Viéc thuc hién bég tri, bdo dudng khong dugc lam gian doan va anh
hudng dén tinh hinh cung cap dich vu cia phong may chu.

b) Trong qua trinh bao tri, bao dudng néu phat hién, phat sinh sy ¢ phai
bao céo cap co6 thaim quyén dé xur 1y theo quy dinh.

Picu 43. Kiém tra, bao cao dinh ky

1. Don V1 quan ly Kho luu trir s6 thue hién kié:m tra 6 thang/ 1an viéc tuﬁn‘thﬁ
cac quy dinh vé quan 1y, sit dung phong may chu, tong hop bao cao dua vao ho so
quan ly.

2. Cac ndi dung kiém tra, b4o c4o

a) Viéc bao dam cac diéu kién vé méi truong cho hoat dong ciia phong may chu.

b) Tinh hinh sir dung thiét bi, st dung tng dung ctia hé thong.

c¢) Hoat dong cua hé thong may chu, may tram, cac dich vu (cdp nhat cac
ban v4, ban sira 16i, dung luong 6 cung, hiéu ning sir dung).

d) Tinh hinh an ninh bao mat hé théng, danh gia hiéu qua, kha ning phat
hién va ngan chdn nguy co mat an toan cua h¢ thong bao mat.

d) Kiém tra cong tac sao luu, luu trix, phuc hoi dit lidu.
e) Ghi nhat ky kiém tra.

g) Béo céo qua trinh kiém tra.

Piéu 44. Trach nhiém xiy dung Kho lwu trir s

1. Co quan, to chirc thuc hién nhiém vu luu trir tai liéu vinh vién thudc
Phong luu trit Nha nude Viét Nam c6 trach nhiém bd tri ngudn luc xay dung Kho
luu trir s6 dap tng quy dinh tai Chuong IV Nghi dinh nay hodc st dung dich vu
kinh doanh ha tang k¥ thuat dé luu trir tai liéu luu trit s va co so dir liéu tai liéu
luu triv.

2. Co quan, to chtic khac can cur tinh hinh thyc ,té ap dung cac quy dinh tai
Chuong IV Nghi dinh nay dé xay dung Kho luu trit s6 cho phu hgp.

3. Co quan, t6 chirc chua xdy dung duoc Kho luu trir s6 toi thiéu phai thuc
hién cac quy dinh sau day:

a) Co H‘é théng quan ly tai liéu luu triv ) hgéc Phan h¢ Luu trit co quan
dap ung yéu cau nghi€p vu luu trir tai liéu luu trir so.
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b) Bao dam an toan, toan ven tai li€u Iuu trir s6 va co s¢ dir li€u tai liéu luu
trir sO trong HE thong thong tin cua co quan, to chuec.

¢) Tuan thi cac quy dinh vé du phong cong nghé va du phong luu tri.

Chuong V
LUU TRU DU PHONG

Diéu 45. Tai liéu lwu trir dw phong

1. Tai liéu luu trir du phong duoc tao 1ap bang phuong phap k¥ thuét, cong
nghé dic biét, tién tién, phu hop voi dic diém cia ting loai tai lidu luu trir ge.

2. Tai lidu luu trit dy phong c6 gia tri phap 1y nhu tai liéu luu trir goc.

3. Co quan quan 1y tai liéu luu trir du phong quyét dinh phuong phap tao
lap tai liéu luu trit duy phong ddi véi tai liéu luu trir thudc pham vi thAm quyén
quan ly.

Diéu 46. Tiéu chuin cia tai liéu lwu trir duw phong

1. Vat mang tin va dinh dang cua tai li¢u luu trir du phong

a) Gidy va muc c6 do bén cao.

b) Vi phim.

c) S6.

d) Phim so.

2. Yéu cau vé noi dung va thé thtrc cta tai liéu luu trit du phong

~a) Bao dam tinh chinh xac va toan ven ndi dung thong tin o vdi tai liéu luu

trit goc.

b) Bao dam day di cac yéu t6 thé thirc cia tai lidu luu trit gbc.

¢) C6 xé4c thuc cua co quan, t6 chuc, ca nhén tao 18p tai liéu luu trir du
phong hodc giai phap ching minh dugc ngudn gbc ciia tai liéu du phong dugc tao
ra tur tai liéu luu trir goc trong moi truong an toan hodc co moi lién hé xuét sinh
dong thoi voi tai lidu luu trir gde.

3. Cac hinh thtc x4c thyc d6i véi tai lidu luu trir dy phong

a) Chit ky sb cua co quan, td chire, ca nhan tao 1ap tai li¢u luu trir dy phong
1 tai liéu luu trit s6 hoa: hién thi hinh anh “TAI LIEU DU PHONG” va thong tin
“Ma luu trir cua tai licu luu trir géc” tai vi tri goc dudi, bén phai, trang dau tai liéu
lwu trir dy phong; duoc trinh bay bang phong chit Times New Roman, ¢ chir 10,
in hoa.

b) Thong tin vé viéc tao bang chimg luu trir 1au dai déi voi tai liéu luu triy
du phong dinh dang s6 dugc nhan ban tir ban géc dugc thé hién trong dir li¢u dac
ta cua tai liéu luu trir du phong.
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c¢) Thong tin xac thyc tai li¢u luu trit du phong dinh dang khéac khoan a va
khoan b Di€u nay dugc thé hién trong dir li¢u déc ta cia tai liéu luu trir dy phong.

4. C6 dir liéu chu va cdu tric dit liéu ddng bo véi dir liéu cha va ciu tric dit
liéu cua tai liéu luu trir goc.

Piéu 47. Cong nghé 1ap tai liéu luu trir du phong

1. BO NO1 vu quyét dir}h lya chon cong nghé, dau tu hé théng trang thiét
bi thuc hién luu trir du phong doi vai tai liéu luu trir Phong Luu trit nha nude Viét Nam.

2. B0 Quéc ,ph()ng, Bo Qéng an, BO Ngoai giao quyét dinh lga chon cong
ngh¢, dau tu hé’théng trang thiét bi hodc sur Qung diqh vu dé bao quan tai liéu luu
trtt du phong doé1 voi tai liéu luu trit thudc tham quyén quan 1y.

Picu 48. Lira chon tai liéu luu trir duw phong

1. Lua chon tai liéu du phong toan phong, cong trinh, suu tap hodc tai li¢u
luu trt tu 6 gia tri dac bigt, khong lua chon tai liéu don 1€ va han ché su trung
lap tai liéu luu trr dy phong gitra cac phdng, cong trinh, suu tap.

2. Dbi véi tai lidu luu trir vinh vién dang gidy va tai liéu luu trit trén vat
mang tin khac

a) Phai duoc sap xép khoa hoc ding nghiép vu luu trit.

b) C6 cong cu tra ctru.

¢) Co6 mot trong cac dau hi€u bi hu hai nhu: nhat mau, d6i mau, rach,
thung 16, mun, gion, mo chir, mat chir, mat hinh anh, mat thong tin nhung van
con kha nang doc dugc tuong do1 day du.

2. Déi véi tai liéu luu trix vinh vién dang sb

a) Ban goc.

b) Ba dugc tao lap dir liéu chu.

Piéu 49. Tao lap tai liéu lvu trir du phong

1. Lya chon tai liéu luu trit thude dién du phong.

2. Lap Danh muyc tai li¢u luu trir thudc dién du phong.
3. Lua chon phuong phép va gidi phap cong nghé.

4. Thyc hién viéce tao lap tai liéu du phong.

5. Xay dung co s¢ dir liéu tai li¢u luu trir du phong.
Piéu 50. Bio quan tai liéu lwu trir duw phong

1. Tai liéu luu trit du phong duoc sap xép, to chirc trong kho luu trir du
phong hoac trong co s& dir liéu tai li€u luu trir du phong theo quy dinh tai Chuong
[11 va IV Nghi dinh nay.
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2. Tai liéu luu trit dy phong dugc bao quan an toan, toan ven va kha nang
str dung trong Kho luu trir chuyén dung tai vi tri dia Iy cach xa vi tri luu trix tai
liéu Iuu trit goc toi thiéu 50 km.

3. Tai liéu luu trr dy phong va co s¢ dir liéu tai li€u luu trir du phong duge
bao quan, xur Iy nghiép vu, sit dung bang cac thiét bi chuyén dung, phu hop véi
dac thu vé dinh dang va cau tric cua tirng loai tai li€u luu trir du phong.

7 4. Tai liéu luu trir dy phong va co s& dir 1iéu‘téli li¢u luu trtr du phong duoc
kiém tra, sao luu theo quy dinh tai Di¢u 8, 9 va Biéu 10 Nghi dinh nay.

Pi¢u 51. Sir dung tai liéu luu trir du phong

1. Tai liéu Ivru trir du phong duoc sir dung thay thé tai liéu luu trir gdc trong
truong hop tai liéu luu trlr goc bi mat hodc khong c6 kha nang sir dung.

2. BO trudng BO No1 vy quyét dinh viéc SI:J: dung tai li¢u luu trit du phong
Phong luu trir Nha nuée Viet Nam khong bao gom tai lieu quy dinh tai khoan 3
Dicu nay.

3.BoO Quéc phong, B6 Cong an, BC) Ngo‘ai giao quyét dinh viéc stir dung tai
liéu luu trt du phong thudc pham vi tham quyén quan 1y.

Chwong VI

TAI LIEU LUU TRU TIEP CAN CO DIEU KIEN
TAI LUU TRU LICH SU

Dieu 52. Tai li¢u luu trir tiép can co dieu kién lién quan den quoc phong,
an ninh quoc gia, lgi ich quoc gia, dan toc, quan hé quoc té

1. Tai liéu luu trit c6 thong tin vé cha quyén lanh thd quéc gia, bién gidi,
cac don vi hanh chinh c6 duong bién gidi quoc gia, dam phan, xac lap, thuc thi
chu quyén lanh tho quoc gia.

2. Tai liéu luu trir c6 thong tin vé chién luge an ninh, chién luoc bao vé t6
quoc ké hoach phong thu, ké hoach dong vién qudc phong; cac tai liéu vé sin sang
chién dau, tac chién, huan luyén quan su.

3. Tai liéu luu trit c6 thong tin vé nghién cuu, ché tao, cai tién, san xuét,
xuat khau, nhap khau vii khi, khi tai, cac phuong tién, trang thiét b1, k¥ thuat phuc
vu an ninh, quoc phong.

4. Tai liéu luu trir c6 thong tin vé cc vu an, vu viéc phan cach mang, chéng
Dang, chong Nha nudc.

5. Tai liéu luu trir c6 thong tin vé t6 chic va hoat dong clia co quan tinh
bao, phan gian.

6. Tai liéu luu trir c6 thong tin vé tinh hinh an ninh chinh tri khu vuc bién
gi61 quoc gia.

7. Tai liéu luu trir c6 thong tin vé van dé doi ngoai va quan hé chién lugc
cua Viét Nam vo1 cac nudc.
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8. Tai liéu luu trir c6 thong tin vé cong tac d6i ngoai, lam viéc, dam phan,
tiép xtic cap cao cua Dang, Nha nudc voi doan cap cao nudc ngoai, véi cac dang
chinh tri, cac t6 chtrc qudc té.

9. Tai liéu luu trtr c6 thong tin vé di cu, nhép cu, cong tac lanh sy, bado hd
cong dan.

10. Tai liéu luu trix vé hiép dinh, hi¢p udc gitta Viét Nam voi cac nudc, cac
t6 chirc quoc te.

11. Tai liéu luu trir ¢O thoéng tin veé tai nguyén, dia chit, khoang san, moi
trudong, nang lugng quoc gia.

12. Tai li¢u thiét ke, xay dung cac cong trinh trong diém quoc gia vé kinh
té, an ninh, qudc phong, van hda xa hoi, tru sé cia co quan nha nudc.

13. Tai liéu lién quan dén bi mat kinh doanh ctia doanh nghiép.

14. Tai licu vé Vi¢t Nam cho vay, vién tr¢ cho nudc ngoai va vay, vién trg
cua nudc ngoai cho Viét Nam.

15. Tai li¢u lién quan dén du trix quéc gia nhu: dy trit ngoai t&, vang, bac,
da quy, kim loai quy hiém, luong thyc.

Piéu 53. Tai liéu luwu trir tiép cin c6 diéu Kkién lién quan dén trat tw, an
toan xa hoi

1. Tai liéu luu trir c6 thong tin vé giai quyét, xtr Iy cac vu viéc, diém nong
phtrc tap v€ an ninh, trat tu.

2. Tai liéu luu trir c6 thong tin vé giai quyét, xtr Iy cac vu viée vé hoat dong
kich dong, chia ré doan két dan tde.

3. Tai liéu luu trir ¢6 thong tin vé bao vé chinh trj ndi bo, lich st chinh tri
cua ¢4 nhan.

Piéu 54. Tai liéu lwu trir tiép cin cé diéu kién lién quan dén dao dic xa
héi, sirc khée ciia cfng dong

1. Tai liéu luu trit c6 thong tin vé hanh vi t6i ac nguy hiém, 16i song khong
phu hop.

2. Tai liéu luu trir c6 thong tin vé y té, dich bénh néu cong bd c6 anh hudng
dén stc khoe cong dong.

_Chuong VII
KINH DOANH DICH VU LUU TRU
Diéu 55. Piéu kién kinh doanh ha ting ky thuit dé bio quan ho so, tai
li€u luu trir giay, tai li€u luu trir trén vat mang tin khac

1. Bap ung day du quy dinh tai khoan 3 Piéu 53 Luat Luu trit va cac khoan
2, 3, 4 Diéu nay.
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2. C6 Kho luu trir theo cép d6 va dap tng quy dinh tai Chuong III, khong
bao gom khoan 5 va khoan 6 Bi¢u 15 Nghi dinh nay.

3. Piéu kién vé nhan su cho Kho luu trit ¢6 dién tich san kho 1000 m?
a) T6i thiéu 01 nhan su tot nghiép dai hoc chuyén nganh luu tri.

b) Téi thiéu 01 nhan su t6t nghiép dai hoc chuyén nganh héa sinh.

¢) Téi thiéu 01 nhan su c6 ching chi vé phong chay chita chay.

d) Téi thiéu 03 nhan sy bao vé an ninh.

4. Co Féi thiéu 02 ca nhan phu trach k¥ thuét, nghiép vu luu trit c6 Chung
chi hanh nghé luu trir phu hop.
‘Diéu 56. Pi¢u ki¢n kinh doanh ha tang k§ thudt dé lru trit tai li¢u luu
trir s0 va co s& dir liéu tai liéu luu triv
1. Déap tmg day du quy dinh tai khoan 3 Dicu 53 Luat Luu tri va cdc khoan
2, 3,4 Diéu nay.

2. C6 Kho luu tri¥ s6 cap d6 3 tro 1én theo quy dinh tai Dicu 20 va dap tmg
quy dinh v€ ha tang lap dat thiét bi, ha tang cong ngh¢ thong tin tai Muc 2, Muc
3 Chuong IV Nghi dinh nay.

3. Piéu kién vé nhan su cho nang luc h¢ théng bao quan 30 TB

a) Téi thiéu 01 nhan sy tbt nghiép dai hoc chuyén nganh luu trit.

b) Téi thiéu 01 nhén sy t6t nghiép dai hoc chuyén nganh vé cong nghé thong tin.
¢) T6i thiéu 01 nhan su tot nghiép dai hoc chuyén nganh an toan thong tin.
d) Toi thiéu 01 nhén sy c¢6 chimg chi vé phong chay chita chay.

d) Tbi thiéu 03 nhan sy bao vé an ninh.

4. Co t6i thiéu 02 ca nhan phy trach k¥ thuat, nghiép vu lvu trir ¢6 Chimg
chi hanh nghé luu trir phu hop.

Piéu 57. Cap, cap lai Gidy chirng nhian da diéu kién kinh doanh dich
vu luu triv

1. Cap Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trix

Céc t0 chirc dép img diéu kién quy dinh tai Didu 55, Diéu 56 Nghi dinh nay
dl}’(_fc Sé NOoO1 vu cac tinh, thénh pho truc thudc trung wong noi t6 chire dat tru s&
cap giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit.

2. Cac trudng hop cép lai gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu
luu trix

a) Mat, hong Gidy chimg nhan.
b) Ghi sai thong tin trén Gidy chung nhan.
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¢) Bi thu hoi Gidy chimg nhén di diéu kién kinh doanh dich vu doi voi
truong hop quy dinh tai di€ém b va diém c khoan 1 Biéu 59.

3. Truong hop to chic co thay doi thong tin vé tru s¢ chinh, thay doi tén
cua to chtrc, thay d6i nguoi dai di¢n theo phap luat can thong bao dén S Noi vu
noi cap Giay ching nhéan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir.

Piéu 58. Trinh tw, thii tuc cip, cip lai Gidy chirng nhin du diéu Kién
kinh doanh dich vu luu trir

1. Thanh phan hd so dé nghi cip, cép lai gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu luu trix

a) Ho so dé nghi cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu
trir gém: Pon dé nghi theo Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh nay; Ban thuyét minh
va tai liéu chimg minh dap tmg ha ting k¥ thuat quy dinh tai Mau s 03 hoac Mau
s6 04 Phy luc IV Nghi dinh nay; Danh sach nhan sy keém theo béng cép, ching
chi quy dinh tai Mau s6 05 Phu luc IV Nghi dinh nay.

b) Ho so dé nghi cap lai Gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh dich vu
lwru trir gdm: don dé nghi cdp lai Gidy chting nhan theo Mau s 02 Phu luc s6 IV
Nghi dinh nay; gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir d& cap
(trtr trudng hop bi mat va da bi thu hoi).

Péi v6i truong hop bi co quan ¢ tham quyén thu hoi gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh dich vy luu trit theo quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 1
Piéu 59 thi b sung Ban thuyét minh va tai liéu chimg minh dap tng ha tang k¥
thuat; Danh sach nhan sy va bang cdp, chimg chi.

¢) Thanh phan hé so phai duogc ky 5O theo theo quy dinh cua phap luat. Pbi
voi tai liéu chung minh dép ing ha tang k¥ thuat va bang cap, chung chi kém theo
la ban scan hoac ban sao.

2. Nop ho so

a) T6 chirc ndp hd so dé nghi cp, cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu luu trit tryc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia hoac He
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cap tinh.

b) Trudng hop hd so chua duoc ky s6 thi giri hd so truc tiép vé co quan tiép
nhan qua bd phan mdt cura hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Giai quyét hd so

a) Sau khi nhan ho s0, nguo1 duge phan cong nguoi xur ly hé so thuc hién
tham tra, xac minh ho so; t6 churc klem tra thuc té ha tang ky thuat va nhan luc
ctia to churc dOl,V(Yl tru:p’ng hop cap glay chung nhan du fileu kién kinh dganh dich
vu luu trlr va cap lai doi voi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Biéu 57.

b) Trudng hop két qua kiém tra dat yéu cau, S6 Noi vu cap Gi,éy chung
nhan du di€u kién kinh doanh dich vu luu trit theo Mau s6 06 Phu luc s6 IV Nghi
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dinh nay va cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vy luu trir Mu
s0 07 Phu luc s6 IV Nghi dinh nay.

c¢) Truong hop két qua kiém tra chua dat yéu cdu, S& Noi vu tra lai hod so
kém theo théng bao bang vin ban va néu 1 1y do khong dat yéu cau. Sau khi t6
chtrc hoan thién céc yéu cau, ho so dé nghi cap, cip lai gidy ching nhan du diéu
kién kinh doanh dich vu luu trit duogc tinh lai tir dau.

4. Thoi han giai quyét hd so

a) Thot han giai quyet hd so cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
dich vy luu trir va cap lai d6i voi trudong hop quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 57
khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhan da hd so cua to chirc.

b) Thoi gian giai quyet hé so cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu luu trit d6i voi trudng hop quy dinh tai diém a va dlem b khoan 2
Piéu 57 khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so cua t6 chc.

5. Tra két qua

a) T6 chuc nhan gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit
theo cach thirc da dang ky khi ndp ho so.

b) Truong hop nhan glay ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu
trir qua duong buu dién, t6 chirc can ghi day du dia chi va sé dién thoai lién hé.
Thoi gian nhan gidy chimg nhan c6 thé khac nhau tiy thudc vao dia diém. Chi phi
gt két qua qua dudng buu dién do to chic chi tra.

¢) Khi nhén dugc gidy ching nhan du dleu kién kinh doanh dich vu luu tri,
t6 chirc can kiém tra k¥ cac thong tin trén glay de dam bao khong co sai sot. Néu
phat hién sai sot, lién hé ngay vdi co quan cap gidy chimg nhan dé dugc h tro.

Picu 59. Thu hdi Gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh dich vu
luu triv

1. T6 chirc cung cap dich vu luu trit bi thu hdi Gidy chting nhén trong cc
truong hop sau day:

a) T6 chirc, doanh nghiép bi giai thé hodc pha san hoic tu cham dat kinh
doanh dich vu luu trt.

b) Khong con dap umg cac diéu kién kinh doanh tai Diéu 55 va 56 ctia Nghi
dinh nay.

¢) Theo két luan cta co quan thanh tra, kiém tra.

2. T6 chirc kinh doanh dich vy luu trit phai cham dut viée kinh doanh dich
vu luu trir ké tir ngay quyét dinh thu hoi gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
dich vy luu trit ¢6 hiéu lyc thi hanh va nop tra Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu luu trir cho S& Néi vu trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét
dinh bi thu hdi Gidy chimg nhan.
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Mau Quyét dinh thu h01 Gidy chtrng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu
Iuu trit quy dinh tai Mau s6 8 Phuy luc IV Nghi dinh nay.

Piéu 60. Cong khai thong tin vé to chirc kinh doanh dich vu luu trir

Trong thdi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy cap, cp lai, thu hoi Gidy chimg
nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir, S6 N§i vu ¢6 trach nhiém cong khai
thong tin trén trang thong tin dién tir cua S Noi vu va thong bao dén S¢ Ké hoach
va Dau tu.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 61. Hiéu lyc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.

2. Nghi dinh sO 01/2013/ND-CP 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdgt s6 di€u cua Luat Luu trir hét hiéu luc ké tir ngay Nghi
dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh.

Piéu 62. Trach nhiém thi hanh

B truong, Thu truong co quan ngang BY, Thu truong co quan thuc Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong va cac co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Nghi dinh nay./.

Noi nhén: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Pang; 4 A
- Tha tudng, cac Pho Tha tuéng Chinh phu; THU TUONG
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thude CP;
- VP BCD TW vé phong, chong tham nhiing;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thudec TW;
- Vin phong Trung vong va cac Ban ciia Pang;
- Vin phong Téng Bi thu;
- Van phong Chu tich nudc;
- Hoi déng Dan toc va cac Uy ban cua Quéc hoi;
- Vin phong Qudc hoi;
- Toda 4n nhan dan toi cao;
- Vién kiém sat nhan déan tdi cao;
- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia; Pham Minh Chinh
- Kiém toan Nha nudc;
- Ngén hang Chinh sach xa hoi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban Trung wong Mt tran T quéc Viét Nam;
- Co quan Trung wong ciia cac doan thé;
- VPCP: BTCN, cac PCN, Tro Iy TTCP, Cong TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi truc thude, Cong bao;
- Luu: Van thu, KGVX (3b). 300.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-Chinh-phu-2001-32-2001-QH10-48836.aspx

Phu luc I
MAU BIEN BAN, NHAT KY KIEM TRA, SAO LUU
CO SODU LIEU TAI LIEU LUU TRU

(Kém theo Nghi dinh s6...../2025/NP-CP ngay.../.../2025 ciia Chinh phi)

M3u s6 01 | Bién ban kiém tra co s& dit lidu tai liéu luu trit

MAau s6 02 | Nhat ky sao luu co s¢ dir li¢u tai licu luu triv

Mau s6 03 | Bién ban sao luu co sé dit lidu tai liéu luu trit

Mau s6 04 | Bién ban xtr Iy sy ¢d va phuc hoi co so di liéu tai liéu luu trix




Miu sé6 01

BIEN BAN KIEM TRA CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

(Kém theo Nghi dinh s6...../2025/ND-CP ngay.../.../2025 ciia Chinh phii)
CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI....... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BIEN BAN
KIEM TRA CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU
1. Thoi gian: ngay............... thang............ 117:11 SRR
2. NGUOT KIBIM tIaT . oeee e
3. Dia chi tra tim thiét bi lru trif: .........ooooiiiii e
4. NOT AUNE KIBM TR oot
Két qua ]
TT Noi dung N Ghi chu
Binh thwong Loi
1
2

5. bé xuat phuong an khac phyc:

NGUOI KIEM TRA PAI DIEN PON VI
(Ky va ghi ré6 ho tén) (Ky va ghi ro6 ho tén)



Mau 56 02
NHAT KY SAO LUU CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

(Kém theo Nghi dinh s6...../2025/ND-CP ngay.../.../2025 ciia Chinh phii)

CO QUAN/TO CHUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI....

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

NHAT KY SAO LUU CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

. Tén tép Ma ‘e
TSTT Phu;o:ng thire Thoi gian | tin/ Thwe | phwong tién Nguoi sao
nQi dung ~ luu
’ muc luu triv
1
3

NGUOI GHI NHAT KY
(Ky va ghi r6 ho tén)



Mau sé 03
BIEN BAN SAO LUU CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

(Kém theo Nghi dinh s6...../2025/ND-CP ngay.../.../2025 ciia Chinh phii)
CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.... Doc lap - Tw do - Hanh phuc
BIEN BAN

SAO LUU CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

1. Thoi gian: ngay......... thang......... 11E:1 1 1 DU
2 A GEBII oottt ettt ettt ettt
3. NEUOT SA0 TUU .
4. Ma phuong tién Iuu trilr CU:...ovvee e
5. Ma phuong ti€n Iut trlt MOT:....vvveeiiiiee e
6. Phuong thirc SA0 IUU:....ccicviii e

NGUOI SAO LUU PAI DIEN PON VI
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré6 ho tén)



Méu sé 04
BIEN BAN KIEM TRA CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU
(Kém theo Nghi dinh s6...../2025/ND-CP ngay.../.../2025 ciia Chinh phii)

CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI....... Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN

Xir 1y sw co va phuc hoi co sé dit liéu tai liéu lwu triv

1. Thoi gian: ngay............... thang............ 11F: 11 RS
2. NGUOT PIUC NOE: .o
3. LY dO PhUC BOL: v,

6. Noi dung phuc hoi:

Két qua o
TT Noi dung A N Ghi chu
Binh thwong Loi

7. Ldi xay ra trong qua trinh PAUC NOI: ...

NGUOI PHUC HOI PAI DIEN PON VI
(Ky va ghi ré6 ho tén) (Ky va ghi ro6 ho tén)



Phu luc 11
KINH DOANH DICH VU LUU TRU

(Kém theo Nghi dinh s6...../2025/NP-CP ngay.../.../2025 ciia Chinh phii)

Mau sé 01 | Bon d& nghi cdp Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh dich
vu luu trir

Mau s6 02 | Bon dé nghi cép lai Gidy chung nhan da diéu kién kinh doanh
dich vu luu trix

Mau s6 03 | Ban thuyét minh ha tang k§y thuat dé bao quan ho so, tai liéu giay,
tai liéu trén vat mang tin khac

Mau s6 04 | Ban thuyét minh ha tang ky thuat luu trit ho so, tai liéu luu trit s6
va co so dit liéu tai liéu luu trir

MAu s6 05 | Danh sach nhan su

Mau s6 06 | Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vy luu trix (cap lan
dau)

Mau s6 07 | Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh dich vy luu trix (cap lai)

Mau s6 08 | Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich

vu luu triv




) Méu s6 01
TEN TO CHUC KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir

Kinh gtri: S& N6i vu tinh................
1. T6 chirc kinh doanh

- Dia chi tru SO ChINN: Lo
- Dia chi @120 diCh: ..o ————
= S8 HBI THOGL: vttt ettt ettt ettt et et ee et et en e ee et e
- Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh (s6, ngay cap, noi cap): ..................
2. Nguwoi dai dién theo phap luat:

- Ho VA t8N (Viét BANG CHIF i HOG): ....oovevvesvreeeeesrseeeeesses e
= SO COCD/CAN CUGC .o
- Ngay thang nam SINh: ........cooeoiiiiiiiiiiiee e
-Chire danh: ...
3. Pia diém dit ha ting ky thuat

Ghi 13 s0 nha, duong phd, thon, lang, xd/phuong/thi tran, huyén/quan/thi
xa/thanh pho truc thudc tinh, tinh/thanh phd truc thudc trung wong.

4, Can ct diéu kién kinh doanh dich vu............... quy dinh tai Luat Luu triv
nam 2024 va Nghi dinh s6 ......... /2025/ND-CP ngay .... thang .... nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Ludt Luu trif, «..oo.cvveeeeeeeeee. (tén to
chtrc kinh doanh) tran trong dé nghi S& Noi vy tinh...................l. xem
xét cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ...................coooooii.

5. Ho so giri kém:



6. Cam két:

’ - Chiu trach nhiém V‘é tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung hd so dé nghi
cap Giay chirng nhan du di€u kién kinh doanh dich vu.........................o .

’ - Thuc hién ding céc quy dinh tai Luat Luu trit ndam 2024 va Nghi dinh
80 ........./2025/ND-CP ngay .... thang .... nam 2025 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO dieu cua Luat Luu trir va cac quy dinh phép luat khac cé lién quan

DPAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chit ky cua nguoi co tham quyén,
dau/chit ky so cua to chirc)



) Miiu 56 02
TEN TO CHUC KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap lai giay ching nhan du di€u kién kinh doanh dich vu luu trir

Kinh gtri: S& N6i vu tinh................
1. Téntd chirc kinh doanh: ............. ...,
-Piachitrusdchinh: .................. Sodiénthoai: ...l
- Dia chi @120 dich: ..o
- Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (s0, ngay cap, noi cap): .................

2. Giay ching nhin du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir
SO .oevnnen. cap lan dau ngay .... thang ... nam .......

3. Noi dung dé nghi cap lai
Pé nghi cap lai Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh dich vu

) .
4 ~ . A .

Y do d€ nghi CAP La1: .ouvieeiieiee e

.

4. Ho 11 kem:

. Ho so gt kem:
......................................................................................
......................................................................................
......................................................................................

......................................................................................

Doanh nghiép xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé nhiing ndi dung trong
Don va céc giay to, tai licu trong ho so gui kém theo don nay./.

PAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chir ky cua nguoi co tham quyén,
ddau/chir ky so6 cua to chirc)



Miu s6 03

TEN TO CHUC KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ BAN THUYET MINH ’
Ha tang ky thuat dé bao quan ho so, tai liéu luu trir giay va
tai li€u luu triv trén vat mang tin khac

I. Thong tin chung

- Tén t6 chire Kinh doanh: ........c...oiiueie i

- Pia chitrusé chinh: .................. SO dién thoai: «..ovvveeeeeeeee.

- Di1a chi @120 diCh: ..oeoeii

- Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh (s6, ngay cap, noi cap): ....................

= TONE SO MDA S ..ot

- Tong s6 nhan su c6 Chang chi hanh nghé luu trif:...........oooeeiiiinii,
II. Thuc trang ha tang ky thuat

1. Quy mo kho luu trit tai liéu luu trir gidy, tai liéu luu trit trén vat mang tin khac.

2. Khu vyc kho bao quan tai licu, gom cac yéu cau vé: dién tich san; két cu; tai
trong san; nén; tudng; mai; chiéu cao tang; cira; giao thong chiéu doc trong kho; bd
tri gia dé tai liu; moi truong trong kho; thiét bi bao vé, bao quan tai liéu luu tri.

3. Khu vuc xtr 1y nghiép vu.

4. Khu vuc lap dit thiét bi k¥ thuat.

5. Hé thong dién, cap thoat nude va phong, chira chay, no.

II1. Panh gia chung

Ha tang k¥ thudt dé bao quéan ho so, tai liéu luu trir gidy va tai ligu luu tri¥ trén
vat mang tin khac da dap img di€u kién dé€ kinh doanh dich vu chua?

Cam két cua to chirc kinh doanh:

1. Cam doan céac thong tin néu trong ban thuyét minh 13 dung sy that va chiu
trach nhiém hoan toan vé nhiing thong tin da dang ky.



2. Cam két: Ché\‘p hanh nghiém cac quy dinh vé kinh doanh dich vu ha tang k¥
thuat dé bao quan ho so, tai li€u luu trit gidy, tai licu luu trir trén vat mang tin khac
theo quy dinh./.

DPAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chir ky cua nguoi co tham quyén,
dau/chir ky so cua to chirc)



Miu sé 04

TEN TO CHUC KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ BAN THUYET MINH ’
Ha tang ky thuat dé luu trir ho so, tai li€u luu trir so va
co s& dir li¢u tai liéu luu triv

I. Thong tin chung

- Tén t6 chire Kinh doanh: ........c...oiiueie i

-Piachitrusdchinh: .................. SO dién thoais «..vvveeeeeeeeee.
- Di1a chi @120 diCh: ..oeoeii
- Giay chimg nhan ding ky kinh doanh (s6, ngay cap, noi cip): ........cceceee.....

- TONG SO NNAN SU: .ot

II. Thue trang ha tang k¥ thuat

1. Quy mé kho Iuu trir s6

2. Ha téng lép dat thiét bi cua kho luu trit s, gém: ha tﬁng nha tram; kién trac;
nguon dién, co khi, vién thong; thiét ké xay dung.

3. Ha tang cong nghé thong tin cta kho luu trit s6, gdm: trung tam dir liéu; trung
tam du phong cong nghé; hé thong du phong luu trit.

II1. Panh gia chung

Ha tang k¥ thuat dé Iuu trit ho so, tai liéu luu trit s6 va co so dir liéu tai liéu luu
trir da dap ung dicu kién dé kinh doanh dich vu chua?

Cam két cua t6 chirc kinh doanh:

1. Cam doan céc thong tin néu trong ban thuyét minh 1a dung sy that va chiu
trach nhiém hoan toan vé nhiing thong tin da dang ky.
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2. Cam két: Chap hanh nghiém cac quy dinh vé kinh doanh dich vu ha tang
k¥ thuat dé luu trit ho so, tai lidu luu trit s6 va co so dit liéu tai lidu luu trir theo quy
dinh./.

DPAI DIEN TO CHUC KINH DOANH
(Chir ky cua nguoi co tham quyén,
ddu/chir ky sé ciia t6 chirc)



TEN TO CHUC KINH DOANH

11

Mau s6 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............. ngay ...... thang ..... nam ......
DANH SACH NHAN SU

S6 | Hovatén | Nim sinh S6 |Vitri,| Trinhdp | C6 Ghi
TT Nam | Nit | CCCD/| Chuc | chuyén |Chang| chu

cin vu mon chi

cuwoc hénh

nghe

luu

trir

PAI DIEN TO CHUC KINH DOANH

(Chit ky ciia nguwoi ¢é tham quyén,

ddau/chir ky so6 cua to chirc)
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. Méiu sé 06
UY BAN NHAN DAN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO) ...(1).. Pgc 13p - Ty do - Hanh phuc
SO NOI VU

o GIAY CHUNG NHAN )
DU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU LUU TRU
SO, /GCN-(2)

GIAM POC SO NOI VU TINH (THANH PHO) ... (1) ...

CHUNG NHAN

1. TO chtrc Kinh dOanh: .........c.ooueueeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo

2. Diachitrusd chinh: ...

Dia chi tru s6 ha tAng K§ thUlt: ......cccevieeieieeee e,

SO GIEN tOGL: vt eee ettt ettt et et et et et et et et et et et et et et et et e e e eneees

3. Giéy ching nhén dang ky kinh doanh SOT e Do So Ké
hoach va Pau tu tinh (thanh pho) .......... cap ngay...... thang...... nam.......

4. Nguoi dai dién phap luat:

Ho Vaten: ... oo Nam sinh: .......

Pu diéu kién kinh doanh dich vu...... (B) e theo quy
dinh cia Luat Luu trr ndam 2024 va Nghi dinh so......... /2025/ND-CP ngay

.......... /5/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Luu trit.

Gidy chimg nhan d diéu kién kinh doanh dich vu luu tri¥ ¢6 higu lyc ké tir
ngay ...... thang ... nam .... dugc cap theo Quyét dinh s6 ...... /QB-SNV ngay
... thang ... nam ... cua S& NG1 vu tinh (thanh pho) ..../.

............ ,ngay ......thang......nam....
GIAM POC
(Chit ky ciia nguwoi ¢é tham quyén,
ddu/chir ky s6 cia t6 chirc)

Ghi cha:

(1) Tén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong

(2) Ky hiéu cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong theo ma dinh danh UBND cac tinh, thanh ph
theo Quyét dinh 20/2020/QD-TTg ctia Tha tudéng Chinh phii dé bao dam tinh thong nhét (vi du: Tinh
An Giang la HO1.

(3) Cac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 53 Luat Luu trit ndm
2024.
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. Méu s6 07
UY BAN NHAN DAN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO) ... (1).. Dgc 13p - Tw do - Hanh phuc
SO NOI VU

‘ GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU LUU TRU
S6:......./GCN-(2)
Cép lai lan:....

GIAM POC SO NOI VU TINH (THANH PHO) ... (1) ...
CHUNG NHAN

1. TO chtrc Kinh dOanh: .........c.oo.cueeeeueeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Diachitrusd chinh: .........cccciii
Dia chi tru sé ha téng K thUALt: e
SO QBN thOGL: vttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt e e,

3. Giay chimg nhén du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit s6 ......... cap lan
dau ngay .... thang ... nam .......

4. Nguoi dai dién phép luat:
Ho Vaten: ... oo Nam sinh: .......

Pu diéu kién kinh doanh dich vu...... A3)....... eseananieniens theo quy dinh
cuia Luat Luu trlt ndm 2024 va Nghi ’dinh s{). T /2025/ND-CP ngay
/5/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Luu trit.

Giéy chirng nhan dﬁ diéu kién kinh doanh dich vu ...... 3)....... co hiéu luc

ké tirngay ...... thang .. duogc cap theo Quyét dinh s6 ...... /QD-SNV ngay

. thang .. . cua So N01 vy tinh (thanh pho) .., thay thé Gidy chimg nhéan
du diéu klen kmh doanh dich vy luu trir s6 ...... cap ngay ... thang ... nam ... ./.

............ ,ngay ......thang......nam....
GIAM bOC
(Chit ky cua nguoi co tham quyén,
ddu/chir ky sé cia t6 chirc)

Ghi cha: )
(1) Tén tinh, thanh ph6 tryc thudc trung uvong o
(2) Ky hiéu cdc tinh, thanh phé tryc thude trung wong (theo mau s6 08 Phu lyc IV)
(3) Cac hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh tai diém a, di€ém b khoan 1 Dic¢u 53 Luat Luu trit nam 2024.
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Miiu sé 08
UY BAN NHAN DAN TINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)...(1).. Poc lap - Tw do - Hanh phac
SO NOI VU
S6: Qb-SNV ngay ...... thang ..... nam ......
QUYET PINH

Thu hdi Gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh dich vu luu trir

GIAM POC SO NOQI VU

Can cur Quyét dinh $6.....oeeieiii quy dinh chirc nang, nhiém wvuy,
quyén han va co cau to chuc cia S& Noi vu tinh...(1)...;

Can ctr Luat Luu trit nam 2024,

Can ctr Nghi dinh sér /2025/ND-CP ngay thang nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit;

Xét dé nghi cta Trudong phong............ () T

Lo JU T nhu sau:

1. TO chtrc Kinh dOanh: .........c.ooeeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Diachitrusd chinh: ...

Dia chi g120 dich: ....oooiii

SO GBI TNORT: vttt ettt ettt et et et ettt e e et et et ene e e e eeer e,

3. Gidy ching nhan dang ky kinh doanh SOT te e Do S Ké
hoachvabautu................. cap ngay............ thang...... nam........

4. Nguoi dai dién phap luat:

Diéu 2.Dénghi ..ol () ndp Gidy chimg nhan
du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir cho S& No61 vu

Piéu 3. T6 chuc thuc hién

, 1. Giéy chirng nhan du diéu kién kinl} doanh dich vu luu trix r}éu tai Piéu 1
Quyét dinh nay khong con gia tri phap 1y ké tir ngay ban hanh Quyét dinh nay.
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2. Truong phong......... (2) e c6 trach nhiém don
d6C ..o, (3)eeeeian, nop Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu luu trir; thyc hién viéc thu hdi va quan 1y Gidy chimg nhan da thu hoi;
cong khai thong tin trén trang thong tin dién tur cua S& Noi vu.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh

Chanh Van phong So, Truong phong...... 2)....... , t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Bicu 4, (Chit ky cua nguoi co tham quyén,
VT dau/chir ky so6 cua t6 chirc)

Ghi cha:

(1) Tén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong.

(2) Bon vi thyc hién chiic ndng tham muu gitp Giam dbe S& Noi vu thye hién quéan ly nha nude vé van
thu, luu trir.

(3) Tén t6 chirc kinh doanh dich vu luu trit.



