	BỘ TƯ PHÁP

CỤC CÔNG NGHỆ THÔNG TIN

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




CHƯƠNG TRÌNH TẬP HUẤN CHO CHÁNH VĂN PHÒNG VÀ VĂN THƯ 
CÁC CỤC THI HÀNH ÁN DÂN SỰ ĐỊA PHƯƠNG

Thời gian: Buổi sáng bắt đầu từ 8h15, buổi chiều từ 14h00 ngày 21/11/2014. 
Địa điểm: Tại Hà Nội.
Buổi sáng:
	STT
	Thời gian
	Nội dung
	Đơn vị  chủ trì
	Người thực hiện

	1
	07h30-08h00
	Đón học học viên từ Bộ Tư pháp xuống lớp học
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN

	2
	08h00-08h15
	Đón tiếp học viên, phát tài liệu
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN

	3
	08h15-08h30
	Khai giảng lớp học:

- Phát biểu khai mạc;

- Thông báo Quyết định mở lớp tập huấn.
	- Cục CNTT
- Tổng cục THADS
	- Phó cục trưởng Nguyễn Chí Dũng

- Đại diện Tổng cục THADS

	4
	08h30-08h45
	Giới thiệu tổng quan phần mềm
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN 

	5
	08h45-09h10
	Đào tạo Modul tiếp nhận văn bản đến
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN 

	6
	09h10-09h35
	Đào tạo Modul phát hành văn bản đi
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN 

	7
	09h35-10h00
	Hướng dẫn sử dụng chữ ký số
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN 

	8
	10h00-10h15
	Nghỉ giải lao
	
	

	9
	10h30-11h15
	Thực hành 
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN 

	10
	11h15-11h30
	Trao đổi và giải đáp thắc mắc
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN

	11
	11h30-12h00
	Đưa học viên từ chỗ học về Bộ Tư pháp
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN


Buổi chiều:

	STT
	Thời gian
	Nội dung
	Đơn vị chủ trì
	Người thực hiện

	1
	13h15-13h45
	Đón học học viên từ Bộ Tư pháp xuống lớp học
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN

	2
	13h45-14h00
	Đón tiếp học viên, phát tài liệu
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN

	3
	14h00-14h15
	Khai giảng lớp học:

- Phát biểu khai mạc;

- Thông báo Quyết định mở lớp tập huấn.
	- Cục CNTT
- Tổng cục THADS
	- Phó cục trưởng Nguyễn Chí Dũng

- Đại diện Tổng cục THADS

	4
	14h15-14h45
	Giới thiệu tổng quan phần mềm
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN 

	5
	14h45-15h10
	Đào tạo Modul tiếp nhận văn bản đến
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN 

	6
	15h10-15h20
	Nghỉ giải lao
	
	

	7
	15h20-15h45
	Đào tạo Modul phát hành văn bản đi
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN 

	8
	15h45-16h10
	Hướng dẫn sử dụng chữ ký số dùng cho phê duyệt văn bản
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN

	9
	16h10-16h50
	Thực hành 
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN

	10
	16h50-17h00
	Trao đổi và giải đáp thắc mắc
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN

	11
	17h00-17h30
	Đưa học viên từ chỗ học về Bộ Tư pháp
	TTKT & CGCN
	Cán bộ TTKT & CGCN
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