DANG BO KHOI CAC COQUANTW  PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY BO TU PHAP
g Ha Noi, ngay 3 thang 5 nam 2018
sé 05 -HD/DU

HUONG DAN CHI TIET
quy trinh, thi tuc két nap dang vién va cong nhin dang vién chinh thie
trong Dang bo B6 Tw phap

Cin ct Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam; Quy dinh sé 29-QB/TW ngay
25/7/2016 ctia Ban Chip hanh Trung wong vé thi hanh Diéu 18 Déang; Huéng dan
s6 01-HD/TW ngay 20/9/2016 ctia Ban Chap hanh Trung uong vé mot sb van d&
cu thé thi hanh Piéu 1& Pang va Huéng dan s6 09-HD/BTCTW ngay 05/6/2017
ctia Ban T4 chtrc Trung wong vé& hudng dan nghiép vu cong téc dang vién, Dang
iy B6 Tu phap huéng din chi tiét quy trinh, tha tuc két nap dang vién va cong
nhan dang vién chinh thiic dé 4p dung thong nhét trong toan Pang bd Bé Tu phép

nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU

- Néang cao chét luong, dam bao quy trinh phat trién dang vién theo ding
Piéu 18 bang Cong san Viét Nam.

- Tuyén truyén sdu rong trong toan thé quan ching nham ning cao hidu biét,
nhén thic vé Pang Cong san Viét Nam.

- Panh gia, phan tich ding chét luong quan chung dé x4y dung ké hoach
phat trién dang vién; t6 chirc tuyén truyén, gido duc, lua chon quan ching uu ta
gidi thidu két nap Pang.

II. QUY TRINH, THU TUC KET NAP PANG VIEN

1. P6i twong, didu kién, tiéu chuin

1.1. Doi twong

L3 cong chirc, vién chitc, ngudi lao dong theo ché d6 hop dong da lam viéc
lién tuc tir 01 ndm trd [én tai cac don vi thuéc Bo Tu phap.

1.2. Piéu kién, tiéu chuan

- C6 nguyén vong duoc dimg trong hang ngii ctia Pang; ¢6 phdm chét chinh
tri t6t, tuyét dbi trung thanh va tin tudng dudng 16i lanh dao ctia Pang Cong san
Viét Nam; chip hanh tét cdc chi thi, Nghi quyét ctia DPang, chinh sé4ch, phap luét



cua Nha nudc, ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi; c6 ddng co phan dau bén bi,

trong sang.

- C6 dao durc tot, 161 séng van hod, lanh manh; ¢6 tinh thdn d4u tranh phong

ngura, ngan chan tdi pham va té nan xa hoi.

- Tai thoi diém chi bo xét két nap, nguoi vao bPang phai du 18 tudi dén dua 60
tudi (tinh theo thang); ngudi vao Pang phai co bang tét nghi€p trung hoc co s&
hodc tuong duong tro 1én.

- C6 nang luc chuyén mon, hoan thanh xuat sdc cac nhiém vu duoc giao;

tham gia tich cuc cac hoat ddng doan thé.

- C6 quan hé tét véi dong nghiép va nhan dan noi cu tri. Cé tinh than diu
tranh tu phé binh va phé binh.

- Khong vi pham chinh séch, phép luét cia Pang va Nha nudce cling nhu cic

néi quy, quy ché ctia co quan don vi.
2. C4c buée tién hanh

Buéce 1: Xay dung ké hoach két nap dang vién (thuc hién tir cAp chi bd,
thoi gian hoan thanh trong thang 01 hang nim va béo céo vé cp uy cép trén truc
tiép trude ngay 31/01).

* Pbdi v6i cac Chi bo:

Hang niam, cin c Nghi quyét Pai hoi chi bé tir ddu nhiém ky va tinh hinh
thuc té cta chi b, chi uy chi bd danh gié, phéan tich chét lugng quﬁn ching dé xay
dung ké hoach tao nguén két nap dang vién cta don vi; td chirc tuyén truyén, gido
duc; chi dao céc t6 chtic chinh tri - x4 hoi gido duc, lya chon doan vién wu ta gidéi
thiéu v6i chi bd. Phan cong dang vién chinh thirc gitip d& gi6i thiéu quén ching két
nap dang (Déi vdi quan ching da hét tuéi sinh hoat dodn, chi bé phadn cong 02
dang vién chinh thitc givip d6; doi véi quan chiing con tuéi sinh hoat doan, chi bo
phan céng 01 dang vién chinh thirc givip d va chi dao t6 chite Doan Thanh nién
giup do).

Giri ké hoach tao ngudn két nap dang vién vé Pang ay co s& (d6i v6i chi bo
true thudéc Dang bo co s&) hodc Pang uy Bo Tu phap (déi v61 chi bo truc thude
Dang bo Bo Tu phéap).

* Poi voi cac Pang bo co s&

Déang uy co s& chi dao cac chi b truc thudc xay dung ké hoach tao nguén
két nap dang vién. Trén co s& ké hoach tao nguén két nap dang vién cua cac chi bd
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true thude, Pang ty tong hop xay dung ké hoach két nap dang vién cua Dang bo
minh giri vé Pang ty Bé Tu phép.

* DOi voi cdc té chire chinh tri - xa hoi
Viéc xem xét, gioi thi€u quan ching uu ti dé nghi két nap Pang trong nam

theo chi dao cua chi b va phai thuc hién cac quy dinh sau:
- Doi voi to chirc Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh
+ Doi voi chi doan (khong co dau)

Chi doan hop dé xét, dé nghi két nap doan vién wu td vao Dang phai moi dai
dién Poan cip trén truc tiép tham du, cudc hop phai bao dam it nhat 2/3 téng sb
doan vién thanh nién trong chi doan tham du va két qua bé phiéu (hozc biéu quyét)
néu duoc trén 50% téng s6 doan vién thanh nién trong chi doan nhét trf, chi doan
1am van ban bao cdo, dé nghi Poan cép trén truc tiép ra Nghi quyét gidi thidu doan
vién két nap vao Pang.

+ D6i véi chi doan co sé (¢é dau)

Cudc hop xét, dé nghi két nap doan vién wu tt Déng phai bao dam it nhét 2/3
téng s6 doan vién thanh nién trong chi doan co s& tham du va két qua bé phiéu
(hoic bidu quyét) néu duoc trén 50% doan vién thanh nién trong chi doan co s&
nhét tri, chi doan co s ra Nghi quyét gi6i thiéu doan vién uu ta vao Dang.

+ Déi véi Podn co sé

Sau khi nhan duoc van ban dé xuét ctia chi doan truc thudc, Ban chép hanh
Doan co s& nghién ctru hd so, t6 chirc hop cho v kién nhan xét déi véi doan vién
wu ta dé nghi két nap vao Dang. Cudc hop xét, dé nghi két nap doan vién uu ti vao
Dang phai bao dam it nhat 2/3 téng sb Uy vién Ban chip hanh tham du va két qua
b6 phiéu (hodc biéu quyét) néu duoc trén 50% Uy vién Ban chip hanh cé mat nhét
trf, Ban chip hanh Poan co sé ra Nghi quyét gidi thiéu doan vién wu ti vao Dang.

- D6i v6i to chike Cong doan

+ Péi véi To cong doan

Cudc hop xem xét, cho ¥ kién nhén xét, danh gid vé uu, khuyét diém d6i véi
cong doan vién wu ti dé nghi két nap Pang phai dam bao it nhit 2/3 téng sb doan
vién cong doan trong don vi tham du. T4 cong doan tién hanh bé phiéu (hoic biéu
quyét) gidi thiéu cong doan vién uu ti vao Pang, két qua bo phiéu néu duoc trén
50% tong s6 cong doan vién trong don vi nhat tri dé nghi két nap Pang, Céng doan
14p bién ban cudc hop giri Chi tiy chi bd xem xét két nap.



Péi véi nhimg don vi khéng c6 t6 chitc Poan Thanh nién, ma nguoi duogc
gidi thidu két nap vao Dang 14 doan vién céng doan va con trong d6 tudi thanh nién
thi t6 cong doan hop, xem xét danh gi4, nhan xét vé uu, khuyét diém va két qua bo
phiéu néu duoc trén 50% téng sb cdng doan vién cta don vi nhat tri dé nghi két
nap Dang, T6 cong doan lam vin ban béo cdo, dé nghi Ban Chap hanh Céng doan

cap trén xem xét, ra Nghi quyét gidi thiéu cong doan vién wu ti két nap vao Dang.
+ Doi voi Cong doan co so

Cudc hop xem xét, cho y kién nhan xét, danh gia vé uu, khuyét diém déi véi
cong doan vién u ti dé nghi két nap vao Pang phai dam bao it nhét 2/3 téng s6
doan vién cong doan trong don vi tham du. Céng doan tién hanh bé phiéu (hoac
biéu quyét) gi6i thiéu cong doan vién wu ti vio Dang, két qua bd phiéu néu duoc
trén 50% tong sb céng doan vién trong don vi nhét tri d& nghi két nap Dang, Cong

doan co s& 18p bién ban cudc hop giti Chi Gy chi bd xem xét két nap.

D6i v6i nhimg don vi khong c6 td chitc Poan Thanh nién, ma nguoi duoc
gi6i thiéu vao dang 1a doan vién cong doan va con trong dd tudi thanh nién thi
Cong doan co s& hop, xem xét dénh gia, nhan xét vé wu, khuyét didm, phai dam
bao it nhét 2/3 téng sb doan vién céng doan trong don vi tham du. Céng doan tién
hanh b6 phiéu (hoic biéu quyét) gi6i thidu cong doan vién uu ti vao Dang, két qua
b6 phiéu néu duoc trén 50% téng s6 céng doan vién trong don vi nhat tri dé nghi
két nap Pang, Ban Chép hanh Céng doan co s& ra Nghi quyét gidi thiéu cong doan
vién wu ta két nap vao Pang.

Buée 2. Xem xét cho 1am hé so, thi tuc dé két nap vao Dang

* Can ctt vao ké hoach tao ngudn két nap dang vién hang nam cua chi b6 da
xdy dung tai Budc 1, dinh ky hang thang chi bo xem xét quyét dinh lua chon quﬁn
ching uu ti vao danh sich két nap Pang. Cir quin chiung chua dugc bdi dudng
nhén thirc vé& Dang di hoc 16p bdi dudng nhén thirc v& Dang. Dang vién chinh thirc
dugc phan coéng gitp d& quan chung bio cdo qué trinh tu dudng phén dau, rén
luyén ban linh chinh tri, lap truong quan diém trude chi bo dé danh gia su phan
d4u vao Pang cla quan ching uu th, néu thiy quéan ching da da diéu kién va tiéu
chudn vao Pang thi dé nghi chi bd xem xét. Sau khi chi b6 hop biéu quyét nhét tri
(it nhat 2/3 s6 dang vién chinh thirc ciia chi bé ¢6 mdit) d6i tuong du tiéu chun vé
nhén thtc, nang luc cdng tac va phérn chét dao dtre thi chi b dé nghi céc td chire
chinh tri - x4 hoi trong don vi lam thu tuc nhén xét, danh gi4, giéi thiéu quﬁn ching
dé két nap dang. Chi b6 tién hanh théng béo cho dbi twong xét két nap viét Pon xin
vao Bang Cong san Viét Nam (theo Méau 1-KND trong tai liéu Hubng dan nghiép
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vu cong tde dang vién va ldp cdc biéu mdu thong ké co ban vé cong tdc t6 chire xdy
dung Pang) va khai Ly lich clia ngudi xin vao Pang (Mdu 2-KNP)

* Cach khai ly lich ciia nguoi xin vao Ding

- Yéu cau: Ngudi vao bang phai tu khai ly lich cta nguoi xin vao Pang,
khong nho nguoi khac viét ho; khai trung thuec, déy du, ré rang, khong téy x0a, sira
chita; khong viét cach dong.

- Noi dung khai ly lich theo cdc muc sau:

01. Ho va tén dang ding: Ghi ding ho, chit dém va tén ghi trong gidy chimg minh
nhén dan hodc cin cude céng déan, bang chit in hoa, vi du: NGUYEN VAN HUNG.

02. Nam, nir: La nam thi gach chit “nit”, la nir thi gach chir “nam”.

03. Ho va tén khai sinh: Ghi ding ho, chir dém va tén ghi trong gidy khai sinh.

04. C4c bi danh: Ghi c4c bi danh di dung (néu c6).

05. Sinh ngay... thang... ndm...: Ghi ding ngay, thang, ndm sinh ghi trong
gidy khai sinh.

06. Noi sinh: Ghi 18 x4 (phudng, thi trén), huyén (quan, thanh phd truc
thudc tinh), tinh (thanh phb truc thudée Trung uvong) noi cép gidy khai sinh theo dia
danh hién tai ctia hé théng hanh chinh Nha nudc.

07. Qué quan: Ghi theo qué quan trong gidy khai sinh (néu c6 thay ddi dia
danh hanh chinh thi ghi c& noi cfi va hién nay); trudng hop cé biét ¢ thé ghi theo
qué quén ciia ngudi me hoic ngudi nudi dudng minh tir nhé (néu khéng biét rd b,
me). Ghi dia chi nhu cach ghi & muc 06.

08. Noi cu tra:

- Noi thuong tra: Ghi dia chi déng ky thuong trt (thon, x3, huyén, tinh,
thanh phé; s6 nha, dudng phé, phuong, thi x&, quén, thanh phé).

- Noi tam trti: Ban than dang tam trt ¢ dau thi ghi dia chi noi tam tra d6.

09. Dan toc: Ghi tén dan toc géc cua ban than nhu: Kinh, Thai, Tay, Nung,
Mudng... (néu 12 con lai ngudi nude ngoai thi ghi 18 qudc tich ciia bb, me 1a ngudi
nudc ngoat).

10. Ton gido: Theo tén gido nao thi ghi rd (vi du: dao Phét, Céng gido, dao
Hbi, dao Cao Pai, dao Hoa Héo... ghi c& chuc sic trong ton gido - néu cb), néu

khong theo tdn gido nao thi ghi chit “khong”.



11. Nghé nghiép hién nay: Ghi 13 cong viéc chinh dang lam theo hop dong
lao dong hodc quyét dinh tuyén dung, phan cong, bé nhiém... Vi du: cong nhan,
nong dan, cong chirc, vién churc, bac sy ngoai khoa, bd ddi, nha vin, nha bio, chu

doanh nghiép, hoc sinh, sinh vién hodc chua cé viéc lam v.v...
12. Trinh d6 hién nay:

- Gido duc phé thong: Ghi 15 dd hoc xong 16p mdy, hay tdt nghiép hé 10
nim, 12 nam, hoc phd théng hay b tic. Vi du: 8/10 phd théng, 9/12 bd tac; tdt

nghiép trung hoc ph théng hé 12 nam.

- Gido duc nghé nghiép (bao gdm trung cép chuyén nghiép va day nghé):
Ghi theo chimg chi, van bing d3 duoc cap. Vi du: Cong nhan k¥ thuat han bic 3,
Trung cdp Thu y...

- Gido duc dai hoc va sau dai hoc (bao gém trinh dd cao déng, dai hoc, thac
sy, tién s¥): Ghi theo van bing da duoc cap, thudc chuyén nganh nao, hinh thac
dao tao (chinh quy, tai chirc, chuyén tu, dao tao tir xa). Vi du: Cao déng Su pham,
Pai hoc ndng nghiép, Cir nhan Luét tai chtrc, K§ su co khi, Bac s§ Ngoai khoa;
Thac s¥ kinh té, Tién sy toan hoc, Tién s§ khoa hoc ... Néu c6 nhidu bang thi ghi
tat ca.

- Hoc ham: Ghi chirc danh dugc Nha nude phong (Gido su, Pho gido su).

- Ly luan chinh tri: Ghi theo chimg chi, van bang cao nhit d& duoc cip nhu:
SO cép, trung cép, cao cép, ctr nhén; hoc tap trung hay khong tap trung.

D6i véi nhimg trudng hop da hoc 1y luan chinh tri & céc co s& dao tao ngoai
hé thdng trudng chinh tri cua Dang hodc da hec chinh tri chuyén nganh va sau dai
hoc tai Hoc vién Chinh tri - Hanh chinh quéc gia Ho Chi Minh, thi ghi trinh d6 1y
luan chinh tri theo gidy xdc nhdn trinh dé Iy lugn chinh tri dugc cac co quan co
thdm quyén cép theo quy dinh ctia Ban B{ thu va huéng dan ctia Ban Té chic
Trung uong.

- Ngoai ngit: Ghi theo vin bang hoic chimg chi d3 duoc cép (vi du: dai hoc
tiéng Anh, tiéng Phép, tiéng Nga... hoic tiéng Anh trinh d6 A..).

- Tin hoc: D6i véi hé bdi dudng thi ghi theo chimg chi, chimg nhan d3 duoc
cép (vi du: tin hoc vin phong; tin hoc trinh d6 A, B, C...); néu t6t nghiép dai hoc
chuyén nganh tin hoc thi ghi la dai hoc.

- Tiéng dan toc thidu s&: Néi dugc tiéng dén toc thidu sé nao thi ghi 16 tén

dan toc do.



13. Ngay va noi két nap vao Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh: Ghi
rd ngay, thang, nam va noi két nap vao Doan (chi doan, Poan co sé, huyén, tinh
te) o 3 y >

hodc co quan Trung uong).
14. D61 voi nguoi xin duoce két nap lai vao Pang:

- Ngay va noi két nap vao Dang Céng san Viét Nam 14n tht nhét: Ghi r&
ngay, thang, nam va noi két nap vao Dang (chi bd, ddng b co sd, huyén, tinh hoic

co quan Trung uong).

- Ngay va noi cong nhan chinh thtc 14n thi nhat: Ghi 18 ngay, thang, ndm va
noi dugc cong nhan chinh thire (chi b, dang bd co sd, huyén, tinh hodc co quan

Trung uong).

- Nguoi gidi thi¢u vao Bang 14n thtr nhét: Ghi o ho, tén, chirc vu, don vi
cdng tac clia timng ngudi tai thoi diém giéi thiéu minh vao Pang, néu ban chép
hanh doan co s& hodc tap thé chi doan co s& gi61 thiéu thi ghi r6 tén td chuc doan
thanh nién co s& va doan thanh nién cp trén truc tiép (néu ban chép hanh cong

doan co s& gidi thidu thi cling ghi ndi dung tuong tu).

15. Lich st ban than: Tém tit qua trinh tir thoi nién thidu cho dén ngay tham
gia hoat dong x4 hoi (nhu ngay vao Doan thanh nién, ngay nhip ngfi, ngdy vao hoc
& cac truong dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghi€p hodc ngay tham gia hoat
dong trong céc td chirc kinh té, x4 héi...). Vi du, ngudi xin vao Dang sinh nim
1985, khai lich st ban than: TUr thang 9-1991 dén thang 8-2000 hoc Tiéu hoc va
Trung hoc co s6 tai Truong Van Ho, quan Hai Ba Trung.

Tur théng 9/2000 dén thang 6/2003 hoc Trung hoc phd théng tai Trudng
Tran Nhén Téng, quan Hai Ba Trung. Duoc két nap vao Poan TNCSHCM ngay
26/3/2001.

16. Nhitng cong viéc, chitc vu da qua: Ghi day du, rd rang, lién tuc (theo
thang) tir khi tham gia hoat dong x4 hoi; di 1am; di hoc dén nay, timg thoi gian lam
viée gi? O dau? Gift chirc vu gi vé Dang, chinh quyén, trong luc luong vii trang,
cac doan thé, céc té chirc vin hoa, gido duc, khoa hoc, x& héi... (ghi ca thoi gian
nhap ngt, Xuét ngfl, tai ngl, di hoc, di chita bénh, di nghi mat, tham quan nuéc
ngoai, bi bét, bi tu, bi gian doan lién lac hodc khéng hoat dong néu (573 W, 8

17. Pic diém lich st: Ghi 16 ly do bi gian doan hodc khong sinh hoat dang
(néu c6); co bi bét, bi t khéng (do chinh quyén ndo, tir ngdy ...... thang ...... nam

........ nao dén ngay ...... thang ......ndm ........ndo, ¢ dau). C6 tham gia hodc c6 quan



hé véi céc t6 chire chinh tri, kinh t&, x4 hoi ndo & nude ngoai (lam gi, tb chirc nao,
tru s& cta to chire dit & dau?). P4 tham gia céac chire sic gl trong cac ton gido.

18. Nhitng 16p dao tao, bdi dudng da qua: Ghi 16 da hoc nhiing 16p ly ludn
chinh tri hay chuyén mon, nghiép vu nao, theo chuong trinh gi; cip nio md, tén
truong, thoi gian hoc, & dau; hoc chinh quy hay tai chirc; tén van bang hodc ching
chi duoc cip.

19. Bi nude ngoai: Ghi rd thoi gian tir thdng ndm nao dén thing ndm nio, di
nuéc ndo; co quan, don vi, t6 chirc ndo quyét dinh (chi ghi céc truong hop di hoc

tap, lao dong hop tac, cong tac...tlr 3 thang trd 1én).

20. Khen thuéng: Ghi rd thang nidm, hinh thic dugc khen thuéng (tir bang
khen trd 1én), cAp nao quyét dinh; cac danh hiéu duoc Nha nuée phong ting: Anh
hung lao dong, Anh hung luc luong vii trang, Nghé sy nhan dan, Nghé s§ uu ta,
Nha gido nhan dan, Nha gido uu td, thdy thudc nhan dan...

21. Ky luat: Ghi r6 thang nam, ly do sai pham, hinh thic ky luat (ky luat
dang, chinh quyén, doan thé tir khién trach tré 1én), cap nao quyét dinh.

22. Hoan canh gia dinh: Ghi r5 nhitng ngudi cha yéu trong gia dinh nhu:

- Ong, ba ndi, ngoai: Ghi rd ho tén, ndm sinh, qué quén, noi cu tra, nghé

nghiép, lich stt chinh trj ctia ting ngudi (néu da mat thi ghi r6 mat nim nao).
ghiép gng g

- Cha, me dé (hodc nguoi nuéi dudng tir nho); cha, me vo (hoic cha, me
chdng); vo (hodc chdng), cac con. Ghi r5: ho va tén, nim sinh, noi sinh, qué quén;
noi cu trd, nghé nghiép, thanh phan giai cip, lich str chinh tri clia timg ngudi qua cac
thoi ky:

+ V& thanh phan giai cép: ghi r6 thanh phan giai cép trude cach mang thang
td&m nidm 1945, trong cai cach rudng dit nam 1954 (& mién Bic) hodc trong céi tao
cong, ndng, thuong nghiép nim 1976 & cac tinh, thanh phd phia Nam tir Quéng Tri
tré vao nhu: c6 néng, ban ndng, trung ndng, pht néng, dia chi, cong chirc, vién
chirc, dan nghéo, tiéu thuong, tiéu chu, tiéu tu san, tu san...(néu c6 su thay dbi
thanh phan giai cAp can ghi 5 Iy do). Néu thanh phan gia dinh khong duoc quy

dinh & cac thoi diém néu trén va hién nay thi bo trong muc nay.

+ V& lich st chinh tri cua timng ngudi: Ghi rd d4 tham gia t6 chiic cach mang;
lam cong tac gi, gifr chirc vu gi? Tham gia hoat déng va gift chirc vu gi trong tb chirc
chinh quyén, doan thé, dang phéi nao... cua dé quéc hodc ché do cfi; hién nay, nhiing

ngudi d6 1am gi? O dau? Néu da chét thi ghi 16 1y do chét, nim nao?



- Anh chi em rudt ctia ban than, ctia vo (hodc chdong): Ghi r& ho tén, nim
sinh, noi cu trt, nghé nghiép, hoan canh kinh té, viéc chap hanh chu truong, chinh

sach ctua Dang, phap ludt cia Nha nudce cia ting ngudi.

* Thir tw khai:

I. Bén noi:
1. Ong ndi 2. Ba ndi
I1. Bén ngoai:
1. Ong ngoai 2. Ba ngoai
IIL. B6, me dé, anh chi em rugt:
* B6, me dé (hodc ngudi nuéi dudng tir nho):
1. B dé 2. Me dé
* Anh chi em rudt (khai theo thir tu tlrng nguoi).
IV. B6, me vo/chdng, anh chi em rudt ciia vo/chdng:
* B6, me vo/chong (hodc ngudi nudi dudng tir nhd):
1.Bd Vq/chéng 2. Me Vg/chéng
* Anh chi em rudt ctia vo/chdng (khai theo th tu ting nguoi).

V. Vo/chdng va cac con (Con dé, con riéng/nudi (néu c6): khai theo theo
thir tu tung nguoi.

23. Tu nhén xét: Ghi nhitng wu, khuyét diém chinh ctia ban than vé cac mat
phém chét chinh tri, dao durc 18i séng, nang luc cong tac va quan hé quz‘?ln ching; su
tin nhiém cta quin ching va dang vién & don vi cong tac, 1am viéc ddi véi ban
than nhu thé nao?

24. Cam doan va ky tén: Ghi rd “T6i cam doan di khai day du, 1o rang,
trung thuc va chiu trdch nhiém truéc Pang vé nhing noi dung da khai trong ly
lich”; ngay, thang, nam, ky va ghi rd ho tén.

* Luu y: Chi b0, cép Uy co s& chua nhén xét, chua chimg nhén, ky tén, déng
ddu vao 1y lich ma chi déng diu gidp lai vao tit ca céc trang va anh trong 1y lich
clia ngudi xin vao Pang; gl cong vin dé nghi thdm tra hodc ctr dang vién di thdm
tra Iy lich (B4i véi chi bo truc thude Pang bo B Tu phép thi dé nghi Dang iy B
Tu phép cap gidy gidi thiéu cho dang vién di thdm tra 1y lich va déng dau giap lai
vao ly lich).



Khéng duge cu nguoi vao Dang hodc nguoi than (b6, me, vo, chong, anh,

chi, em, rudt) ctia nguoi vao Pang di tham tra ly lich.

25. Nhén xét ctia chi iy hodc cta chi bd (noi khoéng cé chi y): Sau khi c¢é két
qué thdm tra, x4c minh ly lich cta nguo1 xin vao Dang, chi bd nhén xét, bi thu hoic
pho bi thu ghi 18 ban ly lich d khai ding su tht chua? Khéng ding & diém nao? C6
van d& vé lich st chinh tri va chinh tri hién nay khéng? Quan diém, 1ap truong,

pham chat dao durc, 161 song va quan hé quan ching... ctia ngudi xin vao Dang?

26. Chimg nhan clia cip Uy co sé: Cép ty co sé thAm dinh lai két qua thdm
tra, x4c minh va lam 18 nhiing van dé chua 13 hodc con nghi van trong ndi dung ly
lich ctia ngudi xin vao Pang. Néu ngudi xin vao Dang c6 van d& cin xem xét vé
chinh tri (bao gdm c4 lich st chinh tri va chinh tri hién nay) thi phai duoc cp ty c6
thim quyén két luan theo quy dinh tai Chuong II ctia Quy dinh s6 126-QB/TW ngay
28/02/2018 ctia Bo Chinh tri quy dinh “mét s6 vin d& vé bao vé chinh tri ndi bd
Déang”. Sau khi tap thé cip 1y co s& xem xét, két luan thi ddng chi bi thu cép ty ghi
r&: “chimg nhan 1y lich ctia quan ching... khai tai dang bd (hoac chi bd) co sa ... 1a
ding su that; khéng (hoic c6) van dé vé lich str chinh trj va chinh tri hién nay cta
ngudi vao Pang theo quy dinh ctia Bo Chinh tri; quan chung... da (hodc khoéng du)
diéu kién dé xem xét két nap vao Dang”; ghi 16 ngay, thang, nam, chirc vu, ky tén,
ho va tén, déng ddu cua cip ty co s& (Pang Uy co sé, Chi uy co s¢). Truong hop
cap 1y truc thudce thi Pang ty B truc tiép x4c nhén chit ky cia bf thu cp 1y, viét 15
chtrc vy, ky tén, déng dau.

* Luu y: D6i v6i dang vién duoc phén cong di thdm tra ly lich cia nguoi
xin vao Pang can:

- Poc k¥ cac ndi dung can thim tra duoc ghi trong gidy gidi thidu va dé nghi
cép ty noi dén thim tra x4c minh 1am 16 céc noi dung yéu cau. Cht y phan dbi
khép 1y lich dang vién (néu co).

- Dé nghi cép 1y noi dén thdm tra khong ghi y kién nhén xét vao phin Nhan
xét ctia chi iy chi bd va nhan xét ctia cp Uy co so.

Buéc 3. Thim tra Iy lich ciia ngudi vao Pang, ldy ¥ kién nhan xét cia
dang vién dwge phan cong gitip d& quan chiing

* Thim tra ly lich:

Khi quéan ching di khai xong 1y lich, chi b6 giri cp ty co s& truc tiép dé
kiém tra va déng déu gidp lai vao 1y lich, ddng thoi cir dang vién chinh thirc truc
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tiép ginp d&, 1dy gidy gi6i thiéu di thdm tra ly lich (d6i véi cde chi bé truc thudc
Dang bo Bo do Dang 1y Bé Tu phdp cap giay gidi thiéu, Cap vy co so do chi iy
cap gidy gioi thiéu; chi bg truc thuéc Pang b co s¢ do Pang wy co so cap gidy
gioi thiéu).

- Nhitng ngwoi can tham tra vé ly lich gom:

+ Nguoi xin vao Dang;

+ Cha, me dé; cha, me v¢ (chong) hodc ngudi truc tiép nudi dudng ban than;
vo hodc chong; con dé cuia nguoi xin vao Pang cé nang luc hanh vi dan su day du
(sau day goi chung la nguoi than).

- Noi dung tham tra, xac minh Iy lich

+ D061 v61 nguoi xin vao Dang: 1am rd nhiing van dé vé lich st chinh tri va
chinh tri hién nay; vé chap hanh dudng 161, chu truong, chinh sach ctia Pang, phap
luat cia Nha nuéc; vé pham chat chinh tri, dao dirc, 161 song.

+ D061 voi nguodi than: lam rd nhitng van d¢ veé lich st chinh tri va chinh tri
hién nay; viéc chap hanh duodng 16i, chd truong, chinh sach cua Péang, phap luit
cua Nha nude. Lich stir chinh tri va chinh tri hién nay ctia nguoi than (¢d thé xdc
minh thong qua Iy lich dang vién cua mdt trong nhitng nguoi la: cha, me dé;
cha, me vo (chong) hodc nguoi truc tiép nudi dudng ban théan; vo hodc chong;
anh, chi, em rugt, con dé néu nguoi do la dang vién Dang Céng san Viét Nam).

Luwu y: Truong hop noi can xac minh ¢ xa khong cé diéu kién di x4c minh,
c6 thé xac minh théng qua viéc giri van ban, ly lich cua ngudi xin vao Dang dé
nghi xac minh qua dudong buu dién.

* Lay y kién nhén xét clia dang vién dwgc phin cdng giap do quan

ching wu ta vao Pang

Dang vién chinh thitc dugc phéan cong theo ddi, gitip d& quan chiung lam van
ban nhén xét, danh gi4, dé nghi két nap quan chung véao Dang g chi bd (nhdn xét

can néu ré wu diém va han ché, tén tai can khéc phuc).

- D6i v6i quan chiing da hét tudi doan cin nhan xét cua 02 déng vién chinh
thtrc gitp do.

- Déi v6i quan ching 14 doan vién Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh
can nhén xét ca 01 dang vién chinh thac gitp d& va Nghi quyét dé nghi két nap

Dang cia T chirc Poan Thanh nién.
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Buéce 4. Hop xét dé nghi két nap Dang
* Poi vdi chi bé co 56, chi bo true thugc Dang b Bé Tw phdp

Trén co s& két qua x4c minh 1y lich cua ngudi xin vao Pang, chi b tong hop
y kién nhén xét cia céc t6 chic doan thé noi cong tac, cap ty noi cu tra, ¥ kién
nhén xét cua dang vién dugc phan cong gitip d&, chi Gy chi bo thdng nhat nhan xét
va x4c nhan vao ly lich cua ngudi xin vao Dang (nhur hudng dan & muc 25, 26 -
Buée 2), sau d6 tién hanh hop xét dé nghi két nap Pang cho quan chung, néu két
qué cudc hop c6 tir 2/3 trén téng s dang vién chinh thirc tré 1én ctia chi bd nhét tri
d& nghi két nap, chi bd ra nghi quyét d& nghi két nap va hoan thién hd so dé nghi
két nap Dang gri Ban Thudng vu Pang iy Bo Tu phép dé xét, duyét két nap Dang.

Nghi quyét phai néu r& két luan cta chi bd vé 1y lich; y thie gide ngod chinh
tri; vu diém, khuyét diém vé phém chit dao dtc, 16i séng; nang luc cong tac; quan
hé quén ching cta nguoi xin vao Dang; sb dang vién chinh thirc tan thanh, khong
tan thanh.

* Poi vdi Ping bé co sé

- Chi bd truc thuoc Pang b co sé td chire hop, thuc hién dﬁy dua cac thu tuc
quy dinh nhu dbi véi chi bd co s, chi bd truc thuéc Dang bo Bo Tu phép, hoan

thién ho so bdo cdo Pang Uy co s& xem xét.

- Sau khi nhan dugc hd so d& nghi xét két nap Pang cua chi bo truc thude,
Dang 1y phan cbéng céc dong chi trong Ban Chap hanh tién hanh tham tra lai hd so
lan cudi trude khi trinh ra phién hop Ban Chép hanh gin nhét; Ban Chép hanh hop,
cho y kién biéu quyét vé timg truong hop, néu két qua cude hop c6 tlr 2/3 trén téng
s6 Uy vién Ban Chép hanh Pang b tré 1én nhét tri dé nghi két nap thi Pang uy ra
Nghi quyét dé nghi Ban Thuong vu Dang tty B Tu phap xét, duyét két nap Dang.

Buéc 5. Ban Thuong vu Pang iy Bo Tuw phap xét, duyét két nap Dang

- Trén co s& ho so dé nghi két nap Dang cua cac Pang bg, chi bo truc thudc,
Vin phong Pang - Doan thé phéi hop véi Ban Té chire, Uy ban Kiém tra Dang uy
B6 thim tra hd so, bao cdo Ban Thuong vu Dang dy B¢ tai phién hop gén nhét,
Ban Thuong vu thao luan, biéu quyét, néu duoc trén 1/2 trén téng ) Uy vién Ban
Thudng vu Pang ty Bo nhat tri thi ban hanh Nghi quyét, giao Thuong truc Pang
ty ky Quyét dinh két nap quan ching wu ti vao Déng.
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- Thoi gian Ban Thuong vu Dang tiy Bd Tu phép xem xét, két nap Pang vién:

Pé thuan loi cho viée tham tra ho so két nap Dang, Ban Thuong vu Pang uy
B6 Tu phap t6 chirc hop, xem xét, duyét két nap quan ching wu ti vao Dang duoc
thuc hién trong 04 dot nhu sau: Ngay 03/02; ngay 19/5; ngay 02/9 va thang 11
hang nam.

Buéc 6. To chire két nap dang vién méi

- Sau khi Ban Thuong vu Dang iy B6 ra Quyét dinh két nap, trong thoi han
30 ngay lam viéc, ké tur ngay chi bé nhan dugc Quyét dinh két nap dang vién, chi
b6 phai t6 chirc L& két nap cho dang vién theo ding quy dinh cta Biéu 18 Dang
Céng san Viét Nam. Néu qua thoi han néu trén phai béo cdo va dugc Pang ty Bo
ddng y.

- Chi b t6 chirc L& két nap dang vién theo quy dinh tai diém 3.8. T chirc
1& két nap dang vién cua Hudng dan s6 01-HD/TW ngay 20/9/2016 cta Ban Chéap
hanh Trung wong huéng din mét s vin d& cu thé thi hanh Diéu 1é Pang.

- Chi b phéan céng dang vién chinh thtrc theo doi, gitp d& dang vién du bi;
yéu cau dang vién méi khai 1y lich dang vién, phiéu dang vién va hoan tit céc thu
tuc két nap giri vé Pang iy B4 qua (Van phong Pang - Poan thé) gdm cé:

+ 01 ban Quyét dinh két nap dang vién c6 chit ky ctia bi thu hodc phé bi thu
chi bd, co6 ghi ngay, thang, ndm két nap;

+ 01 ly lich dang vién;

+ 01 Phiéu dang vién.

* Lwu y: Thoi han str dung vin ban trong hd so xét két nap nguoi vao Pang:

- Qué 12 thang, ké tir ngay 14p hd so dé nghi xét két nap ngudi vao Pang ma
chi b6 chua xem xét de nghi két nap dugc thi phai lam lai cac tai liéu sau:

+ Gidy gi6i thiéu nguoi vao dang cia dang vién chinh thirc dugce phan cong
theo déi, gitp d& nguodi vao Pang;

+ Nghi quyét gi6i thiéu doan vién vao Pang ctia T6 chirc Poan Thanh nién;

+ Vin ban thdm tra bd sung Iy lich ctia ngudi xin vao Pang néu c6 thay ddi
so vé6i thoi diém tham tra 1an trude;

+ Y kién nhan xét bd sung ctia to chic chinh tri - x4 hoi noi nguoi vao Péang

sinh hoat va cap ty noi cu tru doi véi nguodi xin vao Dang.
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- Qué 60 thang, ké tir ngay ngudi xin vao Dang dugc cap Gidy ching nhan
da hoc 16p bdi dudng nhén thire vé Dang ma chi bé chwa xem xét dé nghi két nap,
thi chi bd phai gidi thiéu ngudi vao Dang hoc lai dé dugc cp gidy chimg nhan méi
trude khi xem xét, két nap.

3. HO so, thi tuc xét két nap Pang

1) Gidy chiing nhan hoc 16p nhan thirc v& Pang (CN-NTVD);

2) Pon xin vao Pang (Mau 1-KND);

3) Ly lich ctia ngudi xin vao Pang va két qua tham tra 1y lich kém theo
(Mau 2-KND);

4) Ban sao Gidy khai sinh;

5) Gidy gi6i thiéu nguoi vao Dang (02 dang vién chinh thirc gidi thiéu ddi
Vv6i nguoi da hét tuéi sinh hoat doan) (Mau 3-KND);

6) Nghi quyét gi6i thiéu doan vién wu ti vao Dang ctia TS chirc Poan Thanh
nién (Mau 4-KND), d6i vé6i don vi khéng 6 t6 chirc Poan Thanh nién thi thay thé
bang Nghi quyét gi6i thidu doan vién cong doan vao Pang (Mau 4A-KND);

7) Tong hop ¥ kién nhan xét ctia cic doan thé chinh tri - x4 hoi noi nguoi
vao dang sinh hoat va chi iy noi ¢t tra d6i v6i ngudi vao Pang (Mau 5-KND);

8) Nghi quyét d& nghi két nap dang vién ctia Chi bo (Mau 6-KND);

9) Nghi quyét dé nghi két nap dang vién ctia Pang Uy co s¢ (Mau 8-KNND);

Céc méu van ban trong cudn tai libu Hudng déan nghiép vu cong tdc dang
vién va ldp cdc biéu mdu thong ké co ban vé céng tdc t6 chire xdy dung Dadng nam
2017 ciia Ban T6 chirc Trung wong, Pang ty B6 da cap phat dén cc dang b, chi
bo truc thudc.

III. QUY TRINH, HO SO, THU TUC XET CONG NHAN PANG VIEN
CHINH THUC

1. Thu tuc xét cong nhan dang vién chinh thirc

- Sau khi t6 chirc L& két nap dang vién, chi bd 14p danh sach cir dang vién du
bi tham du 16p bdi dudng dang vién méi do Pang Gy B6 phéi hop véi Trung tam
Boi dudng chinh tri Pang ty Khéi céc co quan Trung wong t6 chirc hodc gii bdi
dudng tai dia phuong dbi véi nhitng chi b6 & xa tru s& BO.

- Sau 12 théang, ké tur ngay chi bd td chtrc L& két nap dang vién, dang vién du
bi viét ban tu kiém diém néu rd wu diém, khuyét diém vé thuc hién nhiém vu dang
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vién va cac bién phap khic phuc khuyét diém, ton tai; d& nghi chi bo xét, cong
nhén dang vién chinh thirc.

- Pang vién chinh thic duoc phan cong gitp d& viét ban nhan xét vé dang
vién du bi néu & uu diém, khuyét diém, 1ap truong tu tudng, nhan thic vé Dang,
dao dtrc, 161 sbng va mirc d6 hoan thanh nhiém vu duoc giao cua dang vién du bi;
béo cao chi bo.

- Chi 1y chi bd cir ddng chi dang vién chinh thic duoc phén cong gitp do
dang vién du bi vé cép Uy noi cu tra cia dang vién du bi Iéy y kién nhan xét, danh
gid; tong hop y kién nhan xét ctia t6 chirc chinh tri - x& hoi ma dang vién du bi 1a
thanh vién va cip ty noi cu tri ctia dang vién du bi dé béo céo chi bo.

- Can ¢t y kién clia céc tb chirc chinh tri - xd hoi, cAp ty noi cu tra, chi bd
hop xem xét, danh gia vé uu diém, khuyét diém, ton tai han ché cta dang vién du bi
va xin y kién biéu quyét trong chi bd, néu két qua cudc hop ¢6 tir 2/3 sb dang vién
chinh thttc ctia chi bd tré 1én nhét tri dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc, chi
b6 ra Nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc va hoan thién hd so dé

nghi céng nhan dang vién chinh thic giri Pang ty cip trén truc tiép xem xét.

- Pbi v6i cac béang bd co sd: Sau khi nhan dugc Hb so dé nghi céng nhéan
dang vién chinh thuc cta chi bd truc thudce, Pang Uy co s& tién hanh phéan cong céc
ddng chi trong Ban Chip hanh tién hanh thdm dinh lai hd so 1an cudi trude khi
trinh ra phién hop Ban Chép hanh gin nhét; tién hanh hop, cho y kién biéu quyét
vé céc trudong hop, néu két qua cude hop c6 tir 2/3 téng sb Uy vién Ban Chép hanh
Pang bd trd 1én nhét tri d& nghi céng nhan dang vién chinh thic thi Pang uy ra
Nghi quyét d& nghi Ban Thuong vu Pang iy Bo xét, cong nhan dang vién chinh
thtrc cho dang vién du bi.

* Luu y: Trong thoi han 30 ngdy lam viée, ké tir ngay dang vién hét thoi
gian du bi, chi b phai xét va deé nghi cong nhan chinh thirc cho dang vién, néu
cham chi bd phai c6 bao cdo giai trinh gui Dang uy cp trén theo quy dinh.

2. Ho so xét cong nhan dang vién chinh thire

1) Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng Iy luén chinh tri danh cho dang vién
méi (CN-BDVM);

2) Ban tu kiém diém cta dang vién du bi (Mau 10-KND);

3) Ban nhén xét dang vién du bi cia dang vién dugc phan cong gitp do
(Mau 11-KND);
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4) Y kién nhéan xét cua cép Uy noi cu tra déi véi dang vién du bi (Mau
bang uy B9);

5) Téng hop v kién nhan xét ciia cac doan thé chinh tri - x& hdi noi dang
vién du bi sinh hoat va chi ity noi cu trit d6i vé6i dang vién du bi (Mau 12-KND);

6) Nghi quyét d& nghi cong nhan dang vién chinh thic cta chi bd (Mau
13-KND);

7) Nghi quyét d& nghi cong nhan dang vién chinh thitc cia Pang uy co sé
(Mau 15-KND);

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc cip uy truc thudc Pang ty Bo td chic quan triét va trién khai thuc
hién nghiém ttc, hiéu qua, ding quy dinh ctia Huéng dan nay.

2. Ban T6 chic, Uy ban Kiém tra Pang ty Bo, Van phong Pang - Poan thé
c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra, glam sat cac cép uy truc thudce trong td chirc
thuc hién cac quy dinh tai Huéng dan nay.

3. Cong doan Bb Tu phap, Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh B4 Tu
phap chi dao, hudng dan céc t6 chtc truc thudc thuc hién nghiém tic cac quy dinh
tai Huéng dan nay.

(Cde Biéu mdu huwbng dén chi tiét duwoc thuc hién theo Hudng dan nghiép vu
cong tde dang vién s6 09-HD/BTCTW ngay 05/6/2017 ciia Ban Té chirc T rung wong
tai cuén Hudng dén nghiép vu cong tdc dang vién va lgp cdc biéu mdu thong ké co
béan vé cong tdc t6 chite xdy dung Pdng ctia Ban Té chirc Trung wvong nam 2017, da
duoc Dang ity Bé Tu phdp cdp phdt dén cde cdp iy truc thude).l. -_;ﬁ‘/

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Déng tty Khbi céc co quan Trung wong (d€ b/c); ' PHO BI THU THUGNG TRUC
- Ban can su Pang Bo Tu phap (dé b/c); --

- Thudng truc Pang iy B6 Tu phép (dé b/c);

- C4c ddng chi Uy vién BCH DPang bd B6 (dé chi dao);
- UBKT, cé4c Ban ctia Pang ty B6 (dé t/h);

- Céc dang bo, chi bd truc thudce (dé t/h);

- Céc t6 churc chinh tri - x& hoi thuge B6 (dé t/h); &OA-,]—(,CU =S
- Luu Vin phong Pang - Poan thé. \fgﬁ Kim Tinh
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